Guida di addestramento s &

X N -7 PROVINCIA
Alle Gestione delle utenze interne ? | di TARANTO
\__‘u___/

SINTESI

Comunicazioni Obbligatorie [COB]
Gestione Utenze interne

rev. 1.1 del 24.02.2008

Questo documento e una guida alla _gestione utenze:
funzionalita che consente di creare “utenti interni” al fine di operare in nome e per
conto di soggetti (aziende, consulenti, istituti scolastici, ...) accreditati al portale.

http://sintesi.provincia.taranto.it/portale

Le informazioni contenute nel presente documento sono soggette a modifica senza preavviso e non
rappresentano alcun impegno da parte della Provincia di Taranto. | cognomi e nomi riportati all’interno del
presente manuale sono stati creati a solo scopo didattico e ogni riferimento a persone e/o soggetti realmente
esistenti & puramente casuale.
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1 Gestione utenze

1.1 Creazione nuovo utente

In questa sezione si illustrera la procedura per effettuare la creazione di un utente “interno” associato alla
sede operativa di una struttura organizzata (azienda, studio di consulenza, intermediario, ecc..). L’utente cosi
creato potra effettuare le comunicazioni obbligatorie on-line con Login e password personali.

Nel caso di soggetti abilitati (consulenti, intermediari, ...) gli utenti interni potranno operare in nome e per
conto di tutte le aziende da cui hanno ricevuto Delega.

Nella procedura illustrata di seguito si fa riferimento a uno studio di consulenza GIA’ ACCREDITATO al

portale SINTESI e che opera per nome e conto di numerose aziende da cui ha gia ricevuta regolare
DELEGA.

1.1.1 Collegamento iniziale Login

Passaggio Azione

1. Portarsi sulla home page di SINTESI al seguente indirizzo:
http://sintesi.provincia.taranto.it/portale e fare clic sull’icopa Login

:: ISTRUZIONE E FORMAZIONE | :: LAVORO

SERVIZI

R

> Effettuare I'accesso al sistema con le credepziali in possesso.
' Digitare la propria Username

3. Digitare la propria Password /

4, Fare clic sul bottone Entra /
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Passaggio Azione

5. Fare clic sul “bottone tab” COB

/

12 ISTRUZIONE E FORMAZIONE :: LAVOROD

SERVIZI

Benvenuto ERMINIO PERSICHETTI

Categoria: Aziende

Per effettuare una richiesta di abilitaziocne ad un nuovo Servizio o per registrare una
nuowva Azienda/Ente cliccare sulla voce: RICHIESTA NUOWA REGISTRAZICONE

Per accedere al Servizio cliccare sul Titele del Module Applicative

Aziendele Comunicazioni@bbligaion

ELH
Un sito dedicato alle aziende: sezioni informative, anagrafe delle aziende & archivio
delle comunicazioni obbligatarie che | datori di lavero sono tenuti ad effettuare a seguite In que
di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasfermazicne di rapporte di lavero. dispos
COB:

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto



Guida di addestramento *@vamcm
Alle Gestione delle utenze interne % | di TARANTO

Passaggio

Azione

6.

Fare clic sul menu Gestione utenze affinché appaia la voce del sottomenu Ricerca
utenti

Fare clic su Ricerca utenti

g e v e g .‘,..,)4._,__,.. e e e e |

| ﬁ Gestione utenze

*» Ricerca utenti
Anagrafiche

| S
| ﬂ Comunicazioni di
| avviamento

;Eﬂ Comunicazioni

spettacolo
| & Itomunicazioni

| & | Comunicazioni
delega/revoca

| 3‘7 utilita

‘ Manuali

@RERMINIO DERSICHETTI Comunicazioni obbligatorie v. 2.10.00 CHIUDI
i»» Elenco comunicazioni
Klenco c icazioni di avvi to
Ragione sociale |studio PERSICHETTI |
Codice fiscale azienda |:|
Nome | |
Cognome | |

Codice fiscale persona I:l

Data comunicazione da l:l a l:l
N° protocollo l:l

Data protocollo da l:l a l:l

User | |
Tipe comunicazione |TLI1‘le V|
stato [TuTTi v
Codice comunicazione I:l

Comunicazioni di O

annullamento
[cerca]
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Passaggio Azione
8. Nella finestra che appare GESTIONE UTENTI viene visualizzato un menu che

presenta due voci: Elenco Utenti e Nuovo Utente

Fare clic su Nuovo Utente

nota: i passi chg seguono si riferiscono alla creazione di un nuovo Utente; se hai
gia’ inserito yn utente vai al passaggio 36 (pag. 11) altrimenti prosegui al passo
successivo

{= Elenco comunicazioni - Windown Internet Explorer

| & | http:fjsintesi.p

ovincia.karanto. it 443fsintesifcob_utenzefassocia_ukente. aspx

/ GESTIONE UTENTI

%F bianchitest / [chiudi]

B oo vt ELENCHI UTENTI AZIENDA: studio PERSICHETTI

» Muowo Utent

In questa tabella stai visualizzando gli utenti associati alla tua sede operativa

Digita il ;
cognome: [ ricerca |

Se desideri associare altre sedi operative, clicca su su seleziona

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 6



Guida di addestramento %é"*‘

X N -7 PROVINCIA
Alle Gestione delle utenze interne % | di TARANTO

"v'/
Nella creazione di un nuovo utente possiamo trovarci di fronte alle seguenti situazioni:

1) 1l nuovo utente e presente nel DB, possiede gia delle credenziali di accesso (user e
password), quindi proseguire nei passaggi successivi

2) 1l nuovo utente & presente nel DB, ma NON possiede credenziali di accesso (user e
password), quindi saltare al passaggio 17 pag 11

3) Il nuovo utente NON ¢ presente nel DB, quindi saltare al passaggio 25 pag. 16

1.1.2 Creazione nuovo utente presente nel DB — in possesso di credenziali
di accesso -.

Nota: L’utente (gia presente nel DB) possiede le credenziali di accesso perché risulta
essere stato creato e/o associato, precedentemente, ad altra azienda o altro
intermediario.

IMPORTANTE: Prima di procedere alla nuova associazione verificare le

precedenti associazioni in essere.

Passaggio Azione

Nella finestra che appare digitare nel campo USER il nome utente delle credenziali di

10. accesso /
11. Digitare il codice fiscale dell’utente in po%esso delle credenziali.
/
3 http://sintesi.provincia.taranto.it:443 - Elenco comunicazioni - Microsoft Internet Explirer = |EI|1|
/ =]
NUOVO UTENTE / /
%5‘) bianchitest / / [ehiudi]
R oo urere EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE/NUOVO UTENTE
# Muovo Utente
USER
test 4
CODICE FISCALE mitrnsma1p09c998s

invia

Inserire user e il codice fiscale, se I'utente che si vuole inserire, non & tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all’'utente

I

|&] Operazione completata D Internet
|
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Passaggio Azione
Il nuovo utente (gia in possesso di credenziali di accesso) viene riconosciuto
dal sistema ed associato alla sede operativa (per default quella “principale”).
12. Se intendi associare il nuovo utente ad altra sede operativa, prosegui al
passaggio successivo, altrimenti vai al passaggio 36 pag. 21

Xl

3 http:/ /sintesi.provincia.taranto.it:443 - Elenco comunicazioni - Microsoft Internet Explorer g / &= |E||

NUOVO UTENTE

&

bianchitest

/ [ehiudi]

# Elenca Utenti

# Muove Utente

EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOYO UTENT

USER

test

CODICE FISCALE MLTHSME1FOICI98S

invig, |
Utente [test] associato alla sede operativa (test new registrazionez)

|@ Operazione completata

El

l_ I_I_ l_ |_|Q Internet

s

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto




Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

w

1.1.3 Associazioni di sedi operative

-.@PRDVI NCIA

& | di TARANTO

Passaggio Azione
13. Fare clic su Elenco Utenti
14. Fare clic sull’icona dell’utente a cui si desidera creare I’associazione di un’altra sede
erativa \

\ GESTIONE UTENTI

\ [chiudi]

#» Elenco Utenti

# Muouo Utente

> ELEMCHI UTENTI AZIENDA: test new registrazione2

In questa tabella stai visualizzando gli utenti associati alla tua sede operativa

Digita il g
cognome: HESIES |

i test test

i UMEERTD TESTA

i ANTONIO PROWVEMZAMO

Se desideri associare altre sedi operative, clicca su su seleziona
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Passaggio Azione
15 Fare clic sulla corrispondente “icona di associazione” per selezionare la sede
' operativa dell’azienda
|
16. Per eliminare una associazione esistente fare clic sulla icona >\
GESTIONE UTENTI \ \
& bianchitest \ \ Lchiudi]
ﬁ # Elenco Utenti NDItRO
# Huovo Utente UTENTE
Cognome: test Nome:test
Sedi operative associate all'utenza
TARAMTO via millefiori, 34 Datore_Lavoro x
Sedi operative dell'azienda non associate all'utente
test new registrazionez GROTTAGLIE via sede operativa GROTTAGLIE u]
test new registraziones TARAMTO Wia prova, 1 TARAMTOD ] @

procedura fine associazione.

L’utente creato potra ora loggarsi al portale con la USER e Password gia in possesso.
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1.1.4 Creazione nuovo utente (presente nel DB — NON in possesso di
credenziali di accesso)

Passaggio Azione
17 Digitare il nome USER del nuovo utente
' ATTENZIONE: non introdurre spazi o caratteri che non siano lettere o numeri.
/
18. Digitare il Codice Fiscale del nuovo utente /

3 http:/ /sintesi.provincia.taranto.it:443 - Elenco comunicazioni - Microsoft Internet Expliirer &= |E||i|
NUOYO UTENTE | /
G5  bianchitest / / [<hiudi]
ﬁ # Elenco Utenti
EDITARE USER E CODICE FISCALE/PER INSERIRE NUOYO UTENTE
# Muovo Utente
USER
testaumberto
CODICE FISCALE tstmrtb 902 e 630t
Inserire user e il codice fiscale, se I'utente che si vuole inserire, non @ tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all'utente
5] [ [ T [ [ |emnteme 4

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Passaggio Azione
19 Il sistema riconosce il codice fiscale della persona nel DB, a cui perd non sono
state rilasciate mai rilasciate credenziali di accesso.
20. Digitare I’e-mail personale che sara utilizzata dal sistema per inviare le credenziali di
accesso /

3 http:/ /sintesi.provincia.taranto.it:443 - Elenco comunicazioni - Microsoft Internet Expliirer = |E||i|
NUOYO UTENTE |
G5  bianchitest l Lehiudil
ﬁ # Elenco Utenti
EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOYO UTENTE
# Muove Utente
USER
testaumberto
CODICE FISCALE ITSTMRTEEITUEEB3DT 1
1! N ey N .
S | L'e-mail & obbligatoria
aggiorna e_mail |
Inserire user e il codice fiscale, se I'utente che si vuole inserire, non @ tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all'utente
|@ Operazione completata l_ I_I_ l_ |_|Q Internet A4
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Passaggio Azione
21. Il sistema informa della corretta creazione di un nuovo utente
22. procedere al passo successivo per ricevere le credenziali di faccesso
0 pra . o co : 050 pla _1ol x|
2l
NUOYO UTENTE
'&? bianchitest [ehiudi]

L

# Elenca Utenti

# Muovo Utente

EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOYO UTENTE

USER

testaumberto

CODICE FISCALE ITSTMP\TEEITDEEESDT

MAIL |falba@emailit

Anoiorna e mail I
= T

< inserendo la username e cliccando su ricorda password . verra inviata una mail

Stato creato un nuovo utente, per accedere recuperare la password dall'area persona

|@ Operazione completata

l_ I_I_ l_ |_|Q Internet

s

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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1.1.5 Funzione Ricorda Password

Passaggio Azione
23. Digitare I’Username
|
24. Fare clic sul link “Ricorda Password”

i1 ISTRUZIONE E FORMAZIOHE it LAVORO

SERVIZI

Username: |testSumberto

Entra £3

Registrazione
{ Rico rd

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 14
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Il sistema restituisce il messaggio di invio con successo all’indirizzo di posta elettronica:

:: ISTRUZIONE E FORMAZIONE : LAVORO | SRERERSHHARES

SERVIZI La passward & stata inwiata al buo
3 indirizzo di posta elettronica.

Username: \testaumberto

Entra £

Registrazione

Ricorda Password
Accesso con Smart Card

Y| vac MAH] Wacsengp

L’utente ricevera le credenziali di accesso sulla casella elettronica personale.

Fine procedura Nuovo utente (presente in DB ma non in possesso di credenziali di accesso).

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 15
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1.1.6 Creazione nuovo utente (NON presente nel DB — NON in possesso di
credenziali di accesso)

Passaggio Azione

Nella finestra che appare digitare nel campo USER il nome che sara utilizzato per

25. loggarsi ATTENZIONE: non introdurre gpazi o caratteri che non siano lettere o
numeri. 7
26. Digitare il codice fiscale dell’utente che si /uole inserire ,

/= Elence comunicazioni - Windows Internet Explorer

£ | http:ffsintesi. provincia, taranto.it: 44 3fsintesifcob_utenze/nuovo_utente, asp:x

/ /
NUOVO UTENTE /
%R epersichetti / / [chiudi]
“  Elenco Utenti
EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOVO UTENTE
= Nuovo Utente
USER
CODICE FISCALE |

Inserire user e il codice fiscale, se I'utente che si vuole inserire, non & tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all'utente

Fine [ & mternet H100% v

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 16
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Passaggio

Azione

217.

Fare clic sul pulsante INVIA

{= Elenco comunicazioni - Windows Internet Explorer

I@, http:/fsintesi. provincia. tar anto. it:44 3/sintesi/cob_utenzefnuovo_utente. aspx

\
NUOVO UTENTE

&

epersichetti \

[chiudi]

# Elenco Utenti

# Nuove Utente

EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOVO UTENTE

USER

fersill \

CODICE FISCALE frsrmn69al11049W \ |

invia |

Inserire user e il codice fiscale, se I'utente che si vuole inserire, non & tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all'utente

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Passaggio Azione
si apre un nuovo form per la compilazione dei dati:
Lasciare vuoto il campo PASSWORD
NOTA: La password verra generata dal SISTEMA e inviata all’e-mail personale
28. (vedi passaggio n. 23 pag 14)
IMPORTANTE: Personalizzare la password al primo accesso (attraverso la
funzione Modifica password posta sotto il “Login di benvenuto”)

\

L %52 epersichetti

ﬁ Elenco Utenti

Muoveo Utente

NUOVO UTENTE _
[chiudil
EDITARE USER E CODICE FISCALE PER INSERIRE NUOVO UTENTE

USER

CODICE FISCALE

Inserire user e il codice fiscale, se I'utente\ che si vuole inserire, non & tra quelli gia
presenti, verra generato un form per editare tutti i dati relativi all'utente

Premere il pulsante "Genera Password™ ed jnserire tutti i campi(* tutti i campi sono
oblligatori} e premere il pulsante "inserisci utente”.

PASSWORD

(oermpasovon
COGNOME
NOME
DATA DI NASCITA
LUOGO DI NASCITA
[Cerca il comune]
& ok
Passaggio Azione \
29. Compilare i campi Cognome e nome \ \
30. Inserire la data di nascita nel formato gg/mm/a&k\ \
Inserire il luogo di nascita nel campo [Cerca il comune \
31. Il sistema restituisce il comune nel campo sovrastante (campo NON EDITABILE)
nota: se durante la digitazione il comune gia appare fare clic sul link OK

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 18
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32. Selezionare il sesso dalle caselle di opzione SESSO

Inserire il luogo di residenza nel campo [Cerca il comune]

33. Il sistema restituisce il comune nel campo sovrastante (campo NON EDITABILE)
nota: se durante la digitazione il comune gia appare fare clic sul link OK
Compilare i campi relativi a provincia di nascita, cap di nascita,indirizzo residenza,

34. telefono, e-mail.

ATTENZIONE: Iindirizzo E-MAIL sara utilizzato dal sistema per I’invio delle
credenziali di accesso
Premere il pulsante "Genera Password™ ed inserire tutti i campi(* tutti i campi sono
oblligatori) e premere il pulsante “inserisci utente™.
i |
PASSWORD - ——
[ genera password
COGNOME fersilli
NOME erminio
DATA DI NASCITA (01011969 |
LUOGO DI NASCITA [T ' |
[Cerca il comune] |Taranto |
PROVINCIA DI NASCITA  |ta |
CAP DI NASCITA [74100 |
SESSO ®Maschio ©Femmina
RESIDENZA [T ' |
[Cerca il comune] |taramo |
IND.RESIDENZA [via prova, 12 i
CAP (74100 |
TELEFONO |099123434 !
E-MAIL |tersilli@libero it !
ingerisci utente
d
Passaggio Azione /
7
35. Fare clic sul pulsante inserisci utente

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Il sistema restituisce il messaggio di Inserimento nuovo utente avvenuto correttamente.

NUOVO UTENTE

/
/

&

epersichetti

[chiudi]

w

+ Elenco Utenti

* Nuovo Utente

EDITARE USER E CODICE FISCA

USER

CODICE FISCALE

PER INSERIRE NUOVO UTENTE

/

v

Inserimento nuoveo utente avvenuto correttamente.

NOTA: Per ricevere le credenziali di accesso al sistema vedi “Funzione Ricorda
Password” Pag. 14 — paragrafo 1.1.5

FINE PROCEDURA CREAZIONE NUOVO UTENTE
I passi seguenti si riferiscono alla realizzazione di comunicazioni obbligatorie On-Line

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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2 Comunicazioni obbligatorie on-line eseguite da un utente associato

Passaggio

Azione

36.

Portarsi sulla home page di SINTESI al seguente indirizzo:
http://sintesi.provincia.taranto.it/portale e fare clic sull’icona Login

SERVIZI

1 ISTRUZIONE E FORMAZICHE :: LAVORO

fersilli

Entra £

Username:

Registrazione

Ricorda Pa: rd
ACCEss0 Con art Card

Passaggio

Azione / /

37.

Digitare come Username il nome USER defifito in fase di creazione nuovo
utente(vedi passaggio 10 pag. 7) e come password quella generata dal sistema (vedi
passaggio 13 pag. 9)

38.

Fare clic sul tab COB
/

:: ISTRUZIONE E FORMAZIONE :: LAVORO 21 AREA PERSONALE

PROVINCIA
di TARANTO

IMPOSTA PREDEFINITO

Benvenuto erminio fersilli

Categoriz: Aziende

Azienda/Ente cli 1} : RICHIESTA NUOVA REGISTRAZIONE
nuova Azienda/Ente cliccare sullz voce PERSICHETTI (Aziende)

Modifica Password
Per accedere 2| Servizio cliccare sul Titalo del Madula Applicative

Un sito dedicato alle aziende: sezioni informative, anagrafe delle aziende e archivio

di ogni assunzions, cessaziens, proraga o trasformazicne di rapports di laverc.

COB:

A curadel Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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La finestra visualizza il nome di login dell’utente (associato) e la ragione sociale dello studio per cui
stiamo operando.

{= Elenco comunicazicni - Winr\ews Internet Explorer

& | http:|/sintesi provincia.taranto N443/sintesi/cob/elenco_comunicazioni.aspx?modulo=COB

ﬁgerminio fersilli Comunicazioni obbligatorig'v. 2.10.00 CHIUDI

#»» Elence comunicazioni

@ Anagrafiche Elenco comunicazioni di avviamento

Eﬂ Comunicazioni di

avviamento

L Epo.;"ttu:c's?:m"' < Ragione sociale [tudic PERSICHETT!
Cometesteaziends [ 1 ———

Nome | |

-:_‘ Comunicazioni

&7 Utilita

‘ - Cognome | |
Manuali

Codice fiscale persona l:l

Data comunicazione da I:I a I:I

M® protocollo I:I

Data protocollo da — al ]

User | |
Tipo comunicazione | Tutte Vl
stato [TuTTI v
Codice comunicazione l:l

Comunicazioni di O

annullamento
[cercal
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Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

5

7= 7 PROVINCIA

w

/| di TARANTO

Passaggio Azione
39. Fare clic s%nagrafiche del menu a sinistra
40. Fare cli¢ su Aziende del sottomenu

£ | http:fisintesi,provincia faranto. it 443/ sintesijcobelenco_aziende. aspx

%Be_r_miniq fersifli

»» Elenco Aziende

O Anagrafiche

Comunicazioni obbligatorie v. 3.10.00

+ Aziende Utente |

| &5 | Comunicazioni di
= avviamento

Partiva IVA

Codice Fiscale

%'ﬂ Comunicazioni

—! spettacolo Ragione sociale |

= !Eomunicazioni
Comune |

| by utilita

‘ Manuali

Data inizio convenzione

| ——

[cerca]

Data fine convenzione

Ragione sociale Indirizzo

via matteotti 1
CASTELLANETA (TA)
via delle prove
GROTTAGLIE (TA)
via per avetrana
MANDURIA (TA)
via serranuda , 62
MARTINA FRANCA (TA)
via nuowva 1
MASSAFRA (TA)
via nuova
TARANTO (TA)
WIA GEMNCOWA 235
TARANTO (TA)
VIA BERARDI, G 2
TARANTO (TA)
via delle prove n.1
TARANTO (TA)
VIA MESSAPIA 358
TARANTO (TA)

01071830739 agrinvest =rl
02505970737 agrisud =rl
02456890736 agrizootecnica 2000
02596250734 straf srl
02261530733 idi srl

01831590185 italia case srl
02136320732 C.T.I. 5.R.L.
02615030737 on air srl
80021212121 test di prova

02449520739 AGRISOL S.R.L.

Page1[2]

Data inizio convenzione Data fine convenzione

CHIUDI

ANENPN NN @@(@’)ﬂ J

/

EE @ Internet

F00% -

/

Passaggio Azione |
M In queste pagine vengono visualizZate tutte le aziende in delega allo studio.
' Individuare I’azienda per cui sidesidera effettuare la comunicazione obbligatoria
42 Fare clic sull’icona notes in corrispondenza dell’azienda desiderata (nel nostro
' esempio I’azienda “agrizootecnica 2000™)
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Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

PROVINCIA
di TARANTO

Appare la finestra del Fascicolo Azienda:

{= Fascicolo azienda - Windows Internet Exploier

g, http: jfsintesi.provincia, taranto.it: 443/ sintesijfascicolo_gzienda/step_sede_operativa, aspx?idS0=d481bfa4-0f54-4869-9034-129a0d 32408
&erminio fersilli Comunicazioni obbligatorie v. 3.10.00 CHIUDIL | b |
| |»» Fascicolo Azienda » Sede operativa
OAnagrafiche agrizootecnica 2000 P.iva:02456850736
; MOCTFICA
SERdE via per avetrana 74020 MANDURIA
¢ | Comunicazioni di 7
avviamento . Sedelegale Sede operativa
@ | Comunicazioni
spettacolo
‘Z‘ COmitmicsin agrizootecnica 2000
g? Formaaineidica Societa cooperative e loro consorzi iscritti nei registri prefettizi e nelle schedario
‘ Mars della cooperazione !
P.IVA 02456890736
Codice fiscale 02456890736
Numero dipendenti 4
Rea provincia
Rea progressivo
Indirizzo Recapiti
Contatto:
via per avetrana
74020 MANDURIA (TA) Telefono: 05543235252-
ITALIA I}
Fax: 0954525253
Email: michelecoviello1362@libero.it
Sito:
CCNL IMAIL
Contratti: - C.c.n.l. per gli operai agricoli e floro- Posizione assicurativa: - 1111111111%
vivaisti.® =
N. di matricola INPS: - 1234567890
i
[ € mternet F 100% -
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Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

Wi at
@PRDVINCIA

L:%J di TARANTO

Passaggio Azione
43. Fare clic sul tab Comunicazioni obbligatorie
44, Fare clic sull’iconaNUOVO

5@5@.@.‘ "

io fersilli

EO‘l\nagrafiche
+ Aziende

| &5 | Comunicazioni di
avviamento

* Elenco

| & Comunicazioni
1 spettacolo

| & IE‘omunicazioni

| 47 Utilita

‘ Manuali

# Muowa comunicazione

agrizootecnica 2000 P.iva:02456390736
via per avetrana 74020 MANDURIA

Sede legale

g, http: jfsintesi.provincia. taranto.it: 443 sintesijf ascicolo_azienda/step_comunicaziotiaspx?idSO=d481bfa4-0f54-4869-9034- 1294l 4058

Nome:

Cognome:

Codice fiscale

Data comunicazione da
N° protocollo

Data protocollo da

User
Stato:
Stato Protocollo
EOZZA

n® 2611
RNNILEAES S Hopii fanog
BOZZA
ECZZA
BOZZA

n® 10725
ENEIAEE 25/01/2008
Page 1

Comunicazioni obbligatorie

L]

[TUTTI ~|
[cerca] |
Totale comunicazioni: 6 |

Tipo/gruppo/Date Lavoratore |
ASSUNZIONE / Normale 2 |
ins: 31/05/2007 SUBASHI BEG cf: SESBGES8D30Z2100Z Ca |
ASSUNZIONE / Nermale
ins: 03/05/2007 CALD' GIOVANNA cf: [e¥.Tell] L iS00 Ca

inv: 03/05/2007
ASSUNZIONE / Mormale
ins: 04/05/2007
ASSUNZIONE / Nermale
ins: 24/01/2008
ASSUNZIONE / Normale
ins: 04/05/2007
ASSUNZIONE / Normale
ins: 25/01/2008
inv: 25/01/2008

CALO' STELLA cf: CLASLLG4B66L280L

COVIELLO MICHELE cf: CVLMHLE2518A662P

CALO' STELLA cf: CLASLL64B66L280L

FRIULI LIVIANA cf: FRLLVNE9H53L049C

CHIUDI

NEI’D | >

B @

EB e Internet

F00% -
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Guida di addestramento ﬁ;—ﬂr‘pnovmcm

Alle Gestione delle utenze interne g di TARANTO
|
Passaggio Azione
45, Fare clic sulla categoria di Comunicazione che si intende creare
J
46. Fare clic sul Comunicazioni di avviaryjiento

/= Wizard :: Step 0 Crea nuova comunicazione - Windows Internet Explorer |Z“E|E|

£ | httpfisintesi, provincia, karanbo.it: 443 sinkesijoobfcomunicagionifcomunicazione_step_0.aspe?all=truedddS0=d451bfa4-0F54-45¢ Vi
Chiudi
Selezions egoria di'comunicazione che si intende creare:
== Comunicazieni di avviamento
=>> Comuani Ainistrazione
=> Comunicaziani spettacolo
Fine (3 € mnternet F100% v
Passaggio Azione
47. Fare clic sul tipo di Comunicazione che si intende creare
Va

/= Wizard :: S5tep 0 Crea nuova comunicazione - Windows Internet Explorer |Z“E|E|

£ | hittpfisintesi, provincia, karanbo.it: 443 sinkesijoobfcoprUnicazionif comunicazione_step_0. aspx?rom=2id30=d451bFa4-0f54-4569- Vi

/ Chiudi

Selezionare il tipodi comunicazione che si intende creare:

=> @EUnZicne

=> proroga

== trasformazione

= CESSazZione

http: i/ sinkesi.provincia.taranko.it: 443 sinkesifut]_c Eﬂ 9 Internet F00% -
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Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

AWy
e
'.%ROVI NCIA

& | di TARANTO

|
L

Passaggio Azione

48. Il tab di colore arancione ci evidenzia in quale sezione del wizard ci troviamo

/

Nota: Il Wizard propone 5 STEP ognuno corrispondenti a 5 TAB posti nella finestra. Per avanzare
nei vari STEP fare clic sul /AB corrispondente oppure fare clic sul pulsante AVANTI

LEX

/= Wizard :: Assunzione - Datore di lavoro - Windows Internet Explorer

£ | httpfisintesi, provincia, bAranko.it: 443 sinkesiiutl_comunicazionifwizard{unificatolay. 1 _1.aspxidTipo=~A24d50=d431bf a¥0F54-4£ V|
| A
T Datgfe di lavoro a =
Datore dilavoro Ricerca lavoratore Contratto Rapporto di lavore  Informazioni aggiuntive
icon l'asterizco sonc obbligateri,
I campi cond = nen sanc madificabili,
Se nen appaienc campi significz che nen sooormemeerreaheriermforme=iom
Denominazione * |agrimniecnica Ll |
cerca...[alt - r]
Fagione =ociale
Matura giuridica | Societa cooperative e loro consorzi iscritti nei regist w |
Codice fiscale |D2456890725 |
Partita IVA [D2456250728 |
Ente previdenziale * [ INPS w |
Codice ente previdenziale |123-d-567394} |
P.A.T. INAIL * 1111111111 v/
Fer aggiungere o modificare una voce andare nell’'anagrafica aziendale
Per aggiungere un codice inail
clicca su cerca.. CErca...
Codice ATECO * | w
FPer aggiungers o madificare una voce andare nell’'anagrafica aziendale
Per aggiungere un codice
Ateco clicca su cerca.. Cerca...
Sede Legale
Indirizzo |'~ria per avetrana |
Comune |AVEI-H'ANA |
cerca...[alt - []
CAP 74020
Provincia
Telefono [D354525252
Foa [Annacacnca 1 :
[ €D mmternet & 00% -

I campi con perimetro rosso non sono modificabili
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Guida di addestramento
Alle Gestione delle utenze interne

-.@PRDVI NCIA

& | di TARANTO
\

Passaggio Azione
49, Selezioniamo dall’elenco a tendina il codice ATECO (sono presenti i codici ATECO
inseriti nell’anagrafica dell’azienda)

/= Wizard :: Assunzione - Datore di lavoro - Windows Internet Explorer

£ | hktpffsintesi. provincia, karanbo.it: 443 sinkesifutl_comunicazionifwiz2

B=]E

rdjunificatolay. 1 _1.aspx?idTipo=AgidSO=d481bfa4-0f54-48 %

. s
Assunzione : Datore di lavoro Salva Chiudi = |&
Datore dilavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto dilavoro  Informazioni aggiuntive
I campi con l'asterisco sono ebbligatori,
I campi con il berde rosse nen sene medificabili.
Se nen appaienc campi significz che nen eccerrs inserire ulterieri infdrmazioni,
Denominazione * |agrimn1&cnica il |
cerca...[alt - r]
Fagione zociale
Matura giuridica |Societé cooperative e loro consorzi iscritti nei regist v|
Codice fiscale |D2456290725 |
Partita IVA [02456850736 |
Ente previdenziale * | INPS Vl
Codice ente previdenziale [1234567850 |
P.A.T. INAIL * [1111111111 v/
Per aggiungsre—arrodificareuna—weeeandare nell'anagrafick aziendale
Per aggiungere un codice inail
‘ clicca su cerca.. cerca. ‘L
Codice B B u1.12.5-0}hq-culture specializzate vivaistiche e
B i Sre difi ' d
©r 2ggung pe it et tuaind 01.11 4 - Coltivaziong di tabacco
Per aggiungere un codice EH%.] -O:ult!vaz!u:une | u:urtagg! !n piena ara
Aicco checa i cereal u-'l.'lf.z -Coh!vaz!ong di taggiin sema
01.12.3 - Coltivazioni floficods & di piante oma
d " 101,12 4 - Caltivazioni floricole exdi piante oma
e (01,125 - Orto-colture specializzats: vivaistiche
diri 01.12 6 - Orio-colture specializzate Waistiche
Indirizzo 01.12.7 - Coltivazioni miste di ortagai, speciali
011.12 8 - Coltivazioni miste di ortagai, spedigli
Comune L isden /.5l N\
cerca...[alt - []
CAP 74020
Provincia
Telefono (934525252 \L\ .
Foa [Annacacnca 1 :
\ Eﬂ. 9 Inkernet N0 v

NOTA OPERATIVA: . Per aggiungere un codice INAIL o un codice ATECO fare clic,
rispettivamente, su cerca all’interno di questa finestra.
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Guida di addestramento *‘f@mwm GiA
Alle Gestione delle utenze interne %) | di TARANTO

w

Passaggio Azione

Inserire il codice fiscale del lavoratore di cui si desidera effettuare I’assunzione.

50. PORRE MOLTA ATTENZIONE A DIGITARE CORRETTAMENTE
IL CODICE FISCALE DEL LAYORE (senza spazio alcuno)

/= Wizard :: Assunzione - Ricerca lavoratore - Windows Internet Explorer

£ | httpJfsintesi, provincia, karanbo.it: 443 sinkesifutl_comunicazionifpuizard{unificatolay. 1 _2.aspx hd
- . BN dm oy | 5
Assunzione : Ricerca lavoratore Salva Chiudi ¥ "% |=
Datore di lavoro  Ricerca lavoratore  Contratio Rapporto di lavore  Informazioni aggiuntive
I campi con l'asterisco sono ebbligatori,
I campi con il berde rosse nen sene medificabili.
Se nen appaienc campi significz che nen eccerrz inserire ulteri¥ri informazieni,
Codice fiscale lavoratore * | - |
cerca...[Alt - c]
Ricerca i dati di un lavoratore in base al suo codice fiscale
Cognome * | |
Nome * | |
Numero del libro matricola * |
Sesso * | »
Data nascita * I:I
Comune nascita ® | -
cerca...[alt - n] X
Fer i comuni non italiani, inserire la nazione al posto del comune nella finestra di ricerca.
Provincia nascita * I:l
Comune residenza * | -
cerca...[alt - r]
Provincia residenza * I:l
CAP. * =
Indirizzo residenza ® | |
Comune domicilio * | |
cerca...[Alt - d]
Provincia I:l
C.A.P. |
— 3
[ €D mmternet F100% v
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Guida di addestramento *‘f@pRQV|NC|A

Alle Gestione delle utenze interne ¥ di TARANTO
Passaggio Azione
51. Fare clic sul pulsante cerca.

/= Wizard :: Assunzione - Ricerca lavoratore - Windows Internet Explorer |ZHE|E|

£ | hktpfisintesi, provincia, karanbo.it: 443 sinkesiiutl_cdrmunicazionifwizard{unificatolay. 1 _2.aspx hd
: ; 2 T R
Assunzione : Ricerca lavoratore Salva Chiudi ¥ "% |=
Datore di lavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto dilavore  Informazioni aggiuntive
I campi con l'asterisco sono obbligatori,
I campi con il bordo rosso non seno modificabili.
Se nen appaienc campi significz che nen eccerre insgrire ulteriori informazieni.
A8l F5ERA7
Codice fiscale lavoratore * CIGHNAEL B5E8EC
Ricerca i dati di un lavoratore in base al suoc codice fiscale
Cognome * | |
Nome * | |
Numero del libro matricela * |
Sesso * | b
Data nascita * I:l
Comune nascita * | - |
cerca...[Alt - n] B
Fer i comuni non itahani, inserire la nazione al posto del comune nella finestra di ricerca.
Provincia nascita * I:l
Comune residenza * | -
cerca...[alt - r]
Provincia residenza * I:l
Indirizzo residenza * | |
omiciio
Comune domicilio * | |
cerca...[Alt - d]
Provincia I:l
C.A.P. |
— v
javascript:cercalavoratored'lay_cf1'; Eﬂ a Internet F00%
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Guida di addestramento e AR
Alle Gestione delle utenze interne %J di TARANTO

L=
s

In questa finestra vengono visualizzati i dati relativo al lavoratore presente nel nostro DB:

/= Wizard :: Dettaglio Lavoratore - Windows Internet Explorer

|ﬁ, http: fisintesi. provincia, taranto.it: 443 sintesifutl_comunicazionifcercalavoratore, aspxrcf=CLAGNN4EBLESESSZC b |

Dettaglio Lavoratore chiudi
Codice fiscale: CLAGNN48LESEES2C
Nome: GICWVANMNA
Cognome: caLo'
Data nascita: 253/07/1948
Comune nascita: MANDURIA - TA

Mon indicate. Migrazione Old OB Province -

Residenza: e

Dati ultima assunzione

Tipo comunicazione: ASSUNZIONE

Data avviamento: 22/01/2007

Data fine presunta: 31/12/2007

Qualifica: BRACCIANTE AGRICOLO

CCHL: AGRICOLTURA - Operai florovivaisty

Drati cessazione
Tipo comunicazionea:
Data avviamento:
Data fine presunta:
Qualifica:
CCHL:

Lavoratore in mobilita:
NO
Lavoratore iscritto LG68:
NO

Lavoratore titolare nelle chiamate art.16:

Il lavoratore non risulta inserito come titelare in ngssuna graduatoria Art. 16

Fine / (& €D Internet FA00% v

Passaggio Azione /

52. Fare clic sul pulsante chiudi.

NOTA: se il lavoratore NON ¢ presente nel DB, tale finestra appare bianca e bisogna procedere con
I’inserimento di tutti i dati del lavoratore (2° tab del wizard)
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Guida di addestramento ﬁ@pRoV|NC|A

Alle Gestione delle utenze interne % | di TARANTO
\

w

Se il lavoratore € presente nel DB. la finestra Wizard di Assunzione viene popolata di tutti dati
riguardanti il lavoratore da assumere:

2°TAB

/= Wizard :: Assunzione - Ricerca lavoratore - Windows Internet Explorer

£ | hktpJisintesi, provincia, karanbo.it: 443 sinkesifutl_gomunicazionifwizard{unificatolay. 1 _2.aspx hd
. s
Assunzione : Ricerca Iz Salva Chiudi = = T
Datore di lavord  Ricerca lavoratore  fontratio Rapporto dilavoro  Informazioni aggiuntive
I campi con l'asterisco sono ke i
I campi con il berde rosse nen sene medificabili.
Se nen appaienc campi significz che nen eccerrz inserire ulteriori informazioni,
1 ARl ERERZ3
Codice fiscale lavoratore * |CL'"'GNN . |
cerca...[Alt - c]
Ricerca i dati di un lavoratore in base al suo codice fiscale
Cognome * |CALD‘ |
Mome * [GIOVANNA |
Numero del libro matricola * |
e Yy
Sesso * | Fernmina
Data nascita * 25/07/1948
Comune nascita * |MANDUHIA |
cerca...[alt - ¢] X
Fer i comuni non italiani, inserire la nazione al posto del gomune nella finestra di ricerca.
Provincia nascita *
o e e e ||"1'|ig|E|zi0ne Old [}B Province
cerca...[alt -]
Provincia residenza * IE'
CAP. *
Indirizzo residenza ® |N|:un indicato |
Bl §
Comune domicilio * |’WEI—H'B‘NA |
cerca...[Alt | d]
Prowvincia
C.A.P. |
b
[ €D mmternet & 100% <
Passaggio Azione
53. Completare i dati del lavoratore digitando “Il numero del libro matricola”
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Guida di addestramento MPRQV|NC|A

Alle Gestione delle utenze interne % | di TARANTO
Passaggio Azione
54, Selezionare il “livello di studio” dall’elenco a tendina

~ Wizard :: Assunzione - Ricerca lavoratore - Windows Interne:t Explorer

& | http:fisintesi. provincia.taranto, it: 443 sintesifut]l_comunicazionifwizardfunififatolay, 1_2.aspx W

: 1 —
Indirizzo domicilio [ | | i
Cittadinanza * | ITALIA I ~ |

DI"IESSLH'IE
¢ Carta di soggiorno
Tipo di autorizzazione O Permesso difsoggiorno
) In rinnovo
) Mullaosta
{obbligatorio per i cittadini non dell'Unione Eurcpea o neoc gomunitari)
Data richiesta permesso di I:I
soggiorno
Indicare scolo in caso di rinnovo

Data scadenza permesso di I:l
soggiorno

Indicare la data di permesso di sogagiorne, anche se giafscaduto

Motivo del permesso di | I I
soggiorno

Indicare il motivo di permesso di scagiorno, anche se fia scaduto

Num. nullaosta al lavoro | I |

In caso di nuovi ingressi

Drata di richiesta nullaocsta

Livello di studio = licerzamedia I3

Ultima qualificazione conseguita
Datore dilavoro Ricerca lavoratore Contratto Rapporto di lavoro Informazioni aggiuntive

Salua Chindi = mb |

INDIETERWANTL | g |

(5 &0 Internet 00 v

Passaggio Azione /

V
Fare Clic sul tab Contratto o fare clic sul pulsante AVANTI per procedere al 3°

55. TAB del Wizard
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Guida di :_Jlddestramento _ e R OVINCIA
Alle Gestione delle utenze interne * di TARANTO

Qualora vi fossero dati mancanti leggere attentamente le finestre di dialogo:

/- Wizard :: Assunzione - Ricerca lavoratore - Windows Internet Explorer X
E htkp:fisinkesi. provincia.taranto. it 443/ sinkesifutl_comunicazionifwizardfunificatolay, 2. aspsx bl
. .A'-'
| AssunfFione : Ricerca lavoratore Salva  Chiudi mmgmm::ﬂ b
Datore dilavere  Ricerca lavoratore  Contratto Informazioni aggiuntive
I campi con |'asterisco sone obbligateri.
I campi con il bordo resso non sono modificabili,
Sz nen appzienc campi significa che nen occerre insarire ulterieri infermaziani.
Codice fiscale lavoratore * |CLAGNN4&L55EP’82C |
cerca...[Alt - ]
Ricerca i dati di un lavoratore in base al suo codice fiscale
Cognome * [CALDY / | 3
/ =
Mome * [GIOVANNA / |
Mumero del libre matricela * | /|
Sesso *
| P pgp——————— |
Data nascita * e — PO W J—
Windows Internet Explorer EI
i -
Comune nascita 5i sono verificati | sequenti errori: __
] ] o Al - Murnero del libro matricola deve essere inserito, o
Fer i comuni non italia - Livello di studio dewve essere inserita, a di ricerca.
Provincia nascita *
Comune residenza * ]
cerca... Al - r]
Provincia residenza *
C.A.P. * 00000
Indirizzo residenza * [Non indicata |
[avETRANA 1
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Guida di addestramento *f@pﬂov|NC|A

Alle Gestione delle utenze interne % | di TARANTO

|
L

3°TAB -CONTRATTO

Passaggio Azione

56. Compilare, se necessario, i campi relativi alla comunicazione d’urgenza

/

E[i=1[ES]

& | httpiffsintesi, provincia, taranto.it: 443  sintesifutl_comunicazionifwizardfunificatolay. 1 _3.aspx W

{= Wizard :: Assunzione - Contratto - Windows Internet Explorer

»

I campi con l'asterisco sono obbligatori.
I campi con il berde ressc nen seno madificabili.
Senen appaicne campi significa che nen cccerre inserire ulterieri informagioni.

MNum.Protocollo Assunzione | |
d'Urgenza

Mel caso sia stata inviata una
com.d'urgenza con invio
telematico, indicare il num.e [ |
I'anno di protocollo assegnato

dal sistema.

Mel casao di invio telematico della Com. d'Urgenza

Mel caso sia stata inviata una

com.d’'urgenza con | |
raccomandata, indicare il
num. della raccomandata.

Mel caso di invio con raccomandata della Com. d'Urgenza

Assunzione per Causa di Forza I:I
Maggiore

Motivazione di Forza Maggiore

Descrivere il motive causa dif MTETTOTE \

ipologia di rapporto = | LAVORO A PROGETTO / COLLABORAZIONE COORDIMATA E CONTIMUA
I Tipologia di orario = [ TEMPO PARZIALE MISTO |
w 23
Il numero medio di ore lavorative per setlimana N
Socio lavoratore Ll
Lavoro a domicilio F]
Contratto applicato (CCNL) = ‘l C.c.nl. per gli operai agricoli & florg-vivaisti. b

Per aggiungere o meadificare una wbce andare nell'anagrafica azigndale

Per aggiungere un CCML clic

su cerca cerca...
| Livelle di ingquadramento % i
Passaggio Azione /  /
57 Selezighare dall’elenco a tendina la tipologia d|l rapporto, la tipologia di orario e, se
) si tratta di part-time, digitare I’orario medio settimanale
Seleziondre dall’elenco a tendina il contratto applicato (se il contratto € presente vai
58 al passaggio 32 pagina 37 altrimenti prosegui)

Se si desidera aggiungere un contratto non presente in elenco fare clic sul pulsante
cerca.
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¥

Passaggio Azione
Ricercare il contratto per codice o descrizione
59 nota: in caso di ricerca per descrizione € opportuno troncare le ultime lettere

(esempio: assicurazion - botton); in tal modo la ricerca restituisce la
descrizione del contratto indifferentemente dal singolare o plurale.

60. Fare clic sul contratto nel menu di Livello 1 e successivamente nel menu di Livello2

& | http/tsintesi.provincia.taranto.it: 443/ sintesifcob_cercafticerca, aspxroodice=Aerofotogrammettiafdesc=Aer ofotogrammetriaddivello=28idso=d481bF24-0F54-4869-902 v

DATI AZIEMDA ]
id_contratto_ccnl contratto_ccnl def

011 C.c.n.l. per gli ocperai agricoli e floro-vivaisti. =1

|DDE H c.n.l. per | dipendenti dalle aziende del settare. | [ Canferma ]

RICERCA CONTRATTO

Codice Descrizione | [cercal

Abbigliaments
Acquedotti
Aerofotogrammetria
Agenzie Aeree, di Assicuraziones, Ippiche & marittime
Agricoltura
Alimentari
Allevatori e Consorzi zootecnici
Assicurazicni
Autorimesse e Molegaio
Autostrade
Earbieri e Parrucchieri
Eoschi & Foreste
Eottoni
Eudella e Trippa
Calzature
Carta
Case di Cura

Ceramica e abrasivi

Chimica

Cinematografi e cinematcgrafia
Commercio

Concerie

006 - C.c.n.l. per i dipendenti dalle aziende del settore.

Passaggio Azione /
7
61. Fare clic sul pulsante Conferma
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4° TAB - CONTRATTO

Passaggio Azione

62. Fare clic sul tab Rapporto di lavoro (4° step del Wizard)

Assunzione : Rapporto di lavoro Salva  Chiudi

\ = =
INDIETRE AVANTI
Datore dilavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto dilavoro) Informazioni aggiuntive

I campi con l'asterisce sono ebbligatori,
I campicon il berdo rosse nen sono medificabili,

Senon appaiene campi significa che nen eccorre jn igri infermazieni.

Data inizio rapporto *

Data fine rapporto

Agevolazione

1 azzera

Lavoro agricolo

Tipo lavorazione

Solo =e lavoro agricolo
Giornate lavorate

Solo =e lavoro agricolo

Legge 68 S
Numero atto
Data nulla osta/convenzione I:I
Qualifica professionale * | \
CErca...
E' poszibile zelezionare la qualifica profezsionale attraverso una popup
Mansione | \ |
\
Motivo di fine rapporto
Datore di lavoro  Ricerch lavoratore  Contratto Rapporto dilavoro  Informazipni aggiuntive
Salva  ChitNli \picras s
- 2 T
Passaggio Azione \
Digitare la Data di inizio e Data fine rapporto
63. nota: il campo di data di fine rapporto non appare se il rapporto di lavoro é a tempo
indeterminato (passaggio 57 pag. 35)
Fare clic sul link Cerca se trattasi di assunzione con Agevolazioni (es. L 407/90, \
64. R
Mobilita, CIGS, ecc...)
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Passaggio Azione
65. Fare clic sulla casella di controllo se trattasi di lavoro agricolo
66 Se si tratta di lavoro agricolo completare i campi relativi a Tipo di lavorazione e
' Giornate lavorate

f_ﬁ. http: fsintesi, provincia, taranto, it 443 sintesifutl_comunicazionifwizard funificatolay. 1_5,aspx w |
Assunzione : Rapporto di lavoro Salva Chiudi %= =
Datore dilavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto dilavoro  Informazioni aggiu .ntive ]

I campicon l'asterisce sonc obbligatari,
I campicon il berde rosso non sono medificabili,
Senon appaiens campi significa che nen sccorre inserire ulteriori infermazioni,

Data inizio rapporto * 'I'I.-"EZ;"EEES|

Data fine rapporto

cerca...[Alt - a] azzera

Agevolazione

Lavoro agricolo F]

Tipo lavorazione |

Solo se lavoro agricolo

Giornate lavorate .

Solo =e lavoro agricolo

r se la ricerca qualifica non ha avuto
Legge 68 | . .. .

esito  positivo, selezionarne una

1 . . - -

Numero atto similare e compilare il campo
: mansione con la specifica necessaria.

Data nulla osta/convenzione I:|
Qualifica professionale * | / |

fdecionale attraverso una popup

E' poszibile zelezionare la qualifica pro

Mansione

Motivo di fine rapporto

Datore di lavoro  Ricerca lavgratore  Contratto Rapporto dilavoro  Informazioni aggiuntive

judi = =
Salva  Chiudi \picron auunm

Passaggio Azione /
T
67. Fare clic sul pulsante cerca per individuare la qualifica professionale
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Passaggio Azione
Ricercare la qualifica per codice, descrizione o per livelli

68 nota: in caso di ricerca per descrizione € opportuno troncare le ultime lettere
' (esempio: professor - murator); in tal modo la ricerca restituisce la descrizione

della qualifica indifferentemente dal singolare o plurale.

(= Ricerca gualifica professionale - Windows Internet Explorer

£ | http:)fsintesi, provincia. taranto. it 44 3/sinkesiicob_cercafric_qualfica.aspx?oodice=2. 1.1, 1&desc=ASTROMOMO%L2L

it
Chiudi | ¥

[ricerca per livelli] Ricerca qualifica professionale

|[cerca]

Descrizione Imurator

Codice l_

MURATORI IN PIETRA, MATTONI, REFRATTARI

|6.1.2.2.0

T L MASTRC MURATCRE
16.3.2.3.30 MURATORE DI GALLERIA

0 A B MURATCRE IN MATTONI
16320012 MURATCRE IN PIETRAME

T A R MURATCRE IN REFRATTARIC
|6.1.2.1.14 MURATORE IN SOLAI

MURATORE LAVORI DI MANUTENZICMNE

v i 1 B
16.1.2.1.16 MURATORE PARAMENTISTA
6.1.2.1.17 MURATORE PER VOLTE ED ARCHI
Page 1[2]

|Risultati affini

Descrizione
MURATORI IN PIETRA, MATTONMNI, REFRATTARI

BiTLZ. 1D
[z MASTRO MURATCORE
GBI 500 MURATORE DI GALLERIA .4
Vel 2 MURATORE IN MATTONI
0 A MURATORE IN PIETRAME
[Eaziras MURATORE IN REFRATTARIC
S i MURATORE IN SOLAI ~
(@ b Internet l #100% - I
Passaggio Azione \ Il
Individuata la qualifica, fare clic sulla voce interessata e quindi sul pulsante
CHIUDIL.

nota operativa: Se la qualifica cercata non € presente nella tabella qualifica
professionale € possibile integrare la comunicazione facendo ricorso al campo
“mansioni” che ¢ editabile (vedi schermata passaggio 67 pag. 38)

69.
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Passaggio Azione

70. Fare clic sul tab Informazioni aggiuntive

AN

/= Wizard :: Assunzione - Informazioni aggiuntive - Windows Internst Explorer :”E|f3__(|
b

& | http:fisintesi.provincia.karanka. it 44 3 sintesifukl_comunicazionifwizardfunificatolay, 1_6Ngspx

Assunzione : Informazioni aggiuntive \ Salva  Chiudi

Datore di lavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto di lavoro
I campi con 'asterisce sono obbligateri,
I campi con il bordo resso non seno medificabili,
Sz nen appaiono campi significa che non occorre inserire ulteriori infermaziani.

-
INDIETRD |

Informazioni aggiuntive

Codice altro ente |
previdenziale

Lucgo di svolgimento del |
lavoro

Obbligatorio se diverso dalla sede operativa

Dati comunicazione

Tracciato INAIL

Dal 11 Gennaic 2008 con l'entrata in vigore del Decreto
PLURIEFFICACIA DELLA Interministeriale (vedi nota), tutte le comunicazioni
COMUNICAZIONE inviate telematicameante sono valide ai fini
dell’assclvimente degli obblighi di comunicazione nei
confronti degli enti indicati.
Mota

Note

Mote della comunicazione

Datore di lavoro  Ricerca lavoratore  Contratto Rapporto di lavoro  Informazioni aggiuntive

i 4= |
INDIETRD

Passaggio Azione
Digitare i campi (facoltativi)~Codice altro ente previdenziale; Luogo di svolgimento
71. del lavoro; Note della comunicazioni (indicare tutto cio che puo essere utile ad

integrazione della ¢

72. Fare clic sul Salva.
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=7 PROVINCIA

% | di TARANTO
\'\r'/

Passaggio Azione
73. Il modello UNIFICATO-LAV viene proposto in anteprima
74 Fare clic sul Modifica nel caso si vollessero effettuare correzioni.

1

MOCIFICA IMNWIA FIRMA DUPLICA STAMPS _CHII.IDI

[

Allegato1 - Modello UNIFICATO - LAV £
02456890738 1111111111
Codice fizcale datore di lavere PAT. INAIL
| 4
Societa cooperative e
loro consorzi iscritti
01.12.5 - Orto-colture specializzate vivaistiche nei regist I
Ateco 02 Matura giuridica
1234567590 02456890736 NO NO
Numero Matricola INPS Partita tva Arzienda Azienda
artigiana agricola
g
S
agrizootecnica 2000 5
Deneminazions (o Cognome) (Nome) =
=
=]
via per avetrana 'E
Indirizzo sede legale T
<
2
AVETRANA 74020 0994525252 0994525253 E |
Comune sede legale CAP Telefono Fax zede o |
zede legale legals
via per avetrana
Indirizzo 2ede Operativa (s diverzo da sede lzgale) f
MANDURIA 74020 0994525252 0994525253
Comune 2ede operativa CAP Telefono Fax sede
zede operativa
operativa
/ v
I / [ € Internst 100% v I
Passaggio Azione /
/
75 FARE CLIC SU INVIA PER PROTOCOLLARE E ADEMPIERE AGLI
' OBBLIGHI DI LEGGE
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L=
s

La ricevuta della comunicazione effettuata viene visualizzata nella seguente finestra:

& | htkp:isintesi. provincia, taranto. it 443 sinkesiiutl_comunicazioniicomunicazione_invia. aspx#idCom=bb60eaga- 1142-406d-afc0-dd7e 702 afc628idStato=R&idTipo=, ¥

=
MOIETAD! CHIUDI

Comunicazione inviata con successo.

Tipo comunicazione: ASSUNZIONE
Codice: 14073082000173542

Data invio: 10/02/2008 11.11.00
Data protocollo: 10/02/2008 12.00.00
N. protocollo: 17342

Ragione sociale: agrizootecnica 2000
Partita Iva: 02456890736
Codice Fiscale: 02456890736
Lavoratore: CALO' GIOVANNA
Codice fiscale: CLAGNM48L65EBE2C

| _—
< Soggetto che ha effettuato la comunicazione: fersilli erminio

\

[Stampa ricevutal

Fine f / [§ € Internet EHA00% v

[/

Passaggio Azione /

/
76. Fare clic su Stampa ricevuta

Fare clic su Chiudi.

. Ci viene quindi riproposta le finestra con I’elenco delle comunicazioni effettuate.

Per rivedere I’elenco delle comunicazioni di una azienda in delega:
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L
Passaggio Azione
78. Fare clic su Anagrafiche
79. Fare clic su Aziende

] . - S e < i
Lﬁ] ‘erminio fersilli Comunicazioni obhll_gatorle v. 3.10.00 CHIUDI

6 Anagrafiche
» Aziende

r —
T eiamente ek —
=l avviamento
6 | Comumicazion: Codice Fiscale [

— spettacolo Ragione sociale | |
W IComunicazioni

- Comune [ |
& Utilita Data inizio convenzione I:l
& Manuali Data fine convenzione :l

[cerca]

Ragione sociale Indirizzo Data inizio convenzione Data fine convenzione

via matteotti 1
CASTELLANETA (TA)
via delle prove
GROTTAGLIE (TA)

via per avetrana
MANDURLA (TA)

via serranuda , 62
MARTINA FRANCA (TA)
via nuova 1
MASSAFRA (TA)
via nuova
TARANTO (TA)
VIA GENOVA 25
TARANTO (TA)
VIA BERARDI, G 2
TARANTO (TA)

via delle prove n.1
TARANTO (TA)
V1A MESSAPIA 358
TARANTO (TA)

01071830739 agrinvest srl

02505970737 agrisud srl

02456890736 agrizootecnica 2000
02596250734 straf srl
02261530733 idi srl

01831590185 italia case srl
02136320732 C.T.L. S.R.L.
02615030737 on air srl

80021212121 test di prova

| Fo e fen] e fry) e ) e pe)

02449520739 AGRISOL S.R.L.

Page1[2]

Passaggio Azione _~

80. Fare clic sull’icona relativa all’azienda di cui desideriamo vedere le comunicazioni.
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b

=L
Passaggio Azione
81. Fare clic sull’icona stampa per stampare il modello UNIFICATO - LAV
note: il modello riporta gli estremi della ricevuta della comunicaziong,
{= Comunicazione - Windows Internet Explorer E|E|E|
: £ | htbpsintesT provinca . tarantositdd 3l sintesifutl_comunicazionijcomunicazione_fine. aspxzidCom=bbA0easa- 1 142-406d-afcNdd7e702afc V!

[Ces=sazione] [Froroga] [Trasformazione]

5

AMMULLA RETTIF DUPLICA STamps |CHIUDI

FRICEVUTA Codice comunicazione : 1407308200017342 -~
Data invio : 10/02,/2008 11.11.00 Protoceollo n. 17342 del : 10/02/2008

Allegato1 - Modello UNIFICATO - LAV

02456890736 1111111111

n. 17342 del 10/02/2008

Codice fiscale datore di lajoro P.AT. INAIL

Societd coopgrative e
loro consorziiscritti

01.12.5 - Orto-colture specializzate vivaistiche nei regist

Ateco 02 Matura giuridiga
1234567890 02456390736 HO NO
Numero Matricola INPS Partita Iva Azienda Arienda

agrizootecnica 2000

artigiana agricola

Denominaziene (o Cognome]

via per avetrana

(Npme}

Indirizzo 2ede legale

AVETRANA 74020

0994525252 099452525,

2
=]
s
=
2
=]
—_
=
<
o
=
b
=
=
(=}

Comune zede legale C.AP

via per avetrana

Telefpno Fax sede
zedd legale legale

Indirizzo =ede Operativa (ze diverzo da sede legale)

|

(@ & Internﬁt H100% -+

/

Da questa comunicazione si puo effettuare:
cessazione, proroga , trasformazione
facendo clic sulla relativa voce.

Nel caso si debbh effettuare una assunzione di
altro lavoratore con stesse tipologie (rapporto di
lavoro, contratto, ecc.) € possibile utilizzare
I’icona DUPLICA
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