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La delega puo essere fatta da qualsiasi azienda registrata al portale SINTESI e ne possono beneficiare tutti
gli intermediari autorizzati secondo le norme attualmente in vigore.

Ad ogni buon fine, nella seguente tabella, si ricorda i soggetti che possono presentare richiesta di
accreditamento sulle disposizioni di cui alla circolare del Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale

N. 8371 del 21.12.2007 :

Datore di lavoro
o soggetto richiedente I'accreditamento

Persona fisica accreditata

Datori di lavoro privati

Titolare o legale rappresentante

Enti pubblici economici e le pubbliche
amministrazioni, quando effettuino direttamente o
a mezzo di propri dipendenti le comunicazioni

Dirigente
assunzione

responsabile del procedimento di

Agenzie di somministrazione, quando effettuino
direttamente o0 a mezzo di propri dipendenti le
comunicazioni relative ai lavoratori somministrati

Legale rappresentante

Consulenti del lavoro, abilitati, ai sensi degli articoli
1, comma 1 e articolo 2, comma 1, della legge 11
gennaio 1979, n. 12, a compiere per conto di
qualsiasi datore di lavoro tutti gli adempimenti
previsti da norme vigenti per I'amministrazione del
personale dipendente

Consulente iscritto all’albo a norma dell’art. 9
della legge citata

Avvocati e procuratori legali, i dottori
commercialisti, i ragionieri e periti commerciali,
sempre secondo quanto previsto dalle norme citate
all'ipotesi precedente

Avvocato, Procuratore legale, Dottore
commercialista, Ragioniere e Perito commerciale
iscritto al rispettivo albo che ha effettuato la
comunicazione alla Direzione del lavoro della
provincia in cui esercita la consulenza del lavoro

Associazioni di categoria delle imprese
artigiane, nonché delle piccole imprese, anche in
forma cooperativa che abbiano affidato I'esecuzione
secondo quanto previsto dal citato articolo 1, comma
4 della medesima I. n. 12/1979 e successive
modificazioni

Legale rappresentante

Associazioni di categoria delle imprese agricole,
ai sensi di quanto previsto dall’articolo 9-bis, comma
6 della legge 28 novembre 1996, n. 608

Legale rappresentante

Altre associazioni di categoria dei datori di
lavoro, qualora detengano i documenti (libri paga e
matricola) per il tramite dei consulenti del lavoro,
secondo quanto previsto dall’articolo 6, comma 8 del
d.lgs. 11 dicembre 2002, n. 29;

Legale rappresentante

Agenzie per il lavoro, di cui all’articolo 4, comma 1,
lettere a), b) e c), d.lgs. 276/2003, per tutte le
comunicazioni conseguenti alle assunzioni avvenute a
seguito dell'attivita di intermediazione

Legale rappresentante

Soggetti promotori dei tirocini.

Legale rappresentante
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La comunicazione di delega ¢ lo strumento rivolto alle aziende che intendono avvalersi di intermediari
autorizzati (vedi tabella precedente) per I’invio delle comunicazioni obbligatorie.

Chi riceve delega (delegato) potra lavorare in nome e per conto di piu aziende (deleganti) utilizzando le
proprie credenziali di intermediario autorizzato. Difatti, I’ Intermediario, deve registrarsi al portale SINTESI
e utilizzare le proprie credenziali di accesso (USERNAME E PASSWORD).

PROCEDURE AMM.WE
COMUMNICHIAMO
LOGIN

La procedura di registrazione prevede I'invio delle credenziali di gtcesso al sistema all'indirizzo

e-mail indicato nel module di registrazione.

REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO

Questa registrazicone consente alle aziende e agli altri datofi di lavoro di inserire offerte di
lavoro, ricercare le candidature pid interessanti e inviare al/portale le comunicazioni obbligatorie
relative all’awvvio, alla trasformazione e alla cessazione dei rapporti di lavoro.

L= procedura di registrazione preveds linvie delle credengisli di accessc al sistema all'indirizze
=-mail indicate nel medule di registra=zions=.

REGISTRAZIONE INTERMEDIARI AUTORIZZATI E AGENZIE PER IL LAVORO

Questa i = =| i
materia o i i =| nec =
agli altri i = {

pravisti dalla riforma Biagi-

===_FARE RIFERIMENTO AL MANUALE

Par poter avaders ichies Fregistre=ione pe iFzatl, necessario inserire
i dati del professicnista abilitsto a svolgere sttivita di consulenzs del lavoro (L. 12 del 11

annaic 19791, La procaedura di registrazicne preveds |‘invio delle credanziali di accesso al

Il delegato potra inviare online le comunicazioni obbligatorie relative a Assunzione,
Proroga, Trasformazione e Cessazione.
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1.1 ATTIVAZIONE DI UNA DELEGA
Per procedere con 1’attivazione di una delega ¢ necessario seguire la seguente procedura:
NOTA:La procedura di seguito riportata presuppone che I’Azienda e I’Intermediario abbiano,

rispettivamente, gia effettuato la registrazione al portale SINTESI e ognuno possegga le proprie
credenziali di accesso al sistema.

Passaggio | Azione

1. | L’azienda delegante deve accedere al sistema utilizzando il link:
http://sintesi.provincia.taranto.it/portale

(nota: se ’azienda non é ancora registrata fare riferimento alla guida di addestramento

“Registrazione aziende” scaricabile online)

Attenzione: Si rammenta che, in fase di registrazione, alla definizione delle credenziali di

accesso deve essere indicato un referente aziendale(titolare o legale rappresentante) ¢

non un referente dell’intermediario autorizzato.

2. | PAzienda delegante dovra loggarsi e accedere all’area personale inserendo Username e
Password

Sl EJE=Ela

12 ISTRUZIONE E FORMATIONE i1 LAVORO

SERVIZI

Registrazione

Ricorda Password
Accesso con Smart Card
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Passaggio | Azione

3. | Scegliere il modulo

OB (comunicazioni obbligatorie), verra visualizzata una pagina
contenente a sinistra uin ment, cliccare su “comunicazioni delega/revoca”.

2 ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Benvenuto palline pinco

Categeriz: Aziende

:: LAVORO

Per effettuare una richiesta di abilitazione ad un nuove Servizic o per registrare una

nuova Azienda/Ente cliccare sulla voce: RICHIESTA NUOWA REGISTRAZIONE

Per accedere al Servizie cliccare sul Titele del Module Applicative

Aziende e ComunicazioniGbbligatorie

Un site dedicato alle aziende: sezioni informative, anagrafe delle aziende e archivie
delle comunicazioni obbligatorie che i datori di lavoro sono tenuti ad effettuare a2 seguito
di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasformazione di rapporte di lavero.

%?pallino pinco

Comunicazioni obbligatorie v. 3.10.00

CHIUDI

Anagrafiche

= Aziende

. avviamento

Comunicazioni
==l spettacolo

& | Comunicazioni
delega/revoc

¢ | Comunicazioni di

»» Elenco comunicazioni Delega-revoca

Elenco comunicazioni Delega-revoca

Ragione sociale hest di prova

Codice fiscale

L ]

Partita IVA L]
Data comunicazione I:l
da L] a

N*® protocollo

L1
L1 =[]

Data protocollo da

Fai clic su questa voce per visualizzare
un menu di secondo livello.
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Passaggio | Azione

4. | Verranno visualizzate due voci del sottomenu: cliccare yelega

%‘)pallino pinco Comunicazioni gbbligatorie v. 3.10.00 CHIUDI

@ Anagrafiche Elenco comunicaziopi'Delega-revoca

+ Aziende
Eﬂ Comunicazioni di
avviamento Ragione =

Comunicazioni
spettacolo

'La Comunicazioni partita IVA

Comunicazioni
delega/revoca

= Elenco

Data protokollo da
User

|I'\-|~ =1
Yy Utilita

Comunicazioni di
annullamento

In questa parte ritroviamo 1 dati della nostra
azienda (DELEGANTE) con cui ci siamo
loggati. (campi non editabili).
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Passaggio | Azione

5. | Si apre una finestra pop-up che consentira in 3 step di attivare la delega.
nota: utilizzare i tasti di comando in alto a destra per procedere nei passaggi.

sifukl_comunic didelega.l 1.

e I

5

Delega : Azienda delegante Salva Chiudi Am“
Azienda delegante Azjenda delegata Funzionalitd da delegare
I campi con 'asterisco sono cbblipesed

I campi con il barde resso non sono modificabili,
Se nen appaione campi significa che nen cccerra i

erire ulterieri informazieni,

Dencminazione * }test di prova

Ragione sociale
Societa per azioni v
La finestra attiva (cio¢ quella in cui stiamo

visualizzando i dati) € riconoscibile

Numero matricola INPS dall’intestazione avente sfondo di colore arancione
Codice INAIL =

Matura giuridica

Codice fiscale

Partita IVA

Per aggiungere o moedificare una voce andare nellanagratica aziendale

Codice ATECO * | 51.53.2 - Commercio allingrosso di materiali da v |

Fer aggiungere o medificare una voce andare nell'anagrafica aziendale

Sede Legale

Indirizzo |via delle prove n 1 |

Comune |T"D‘HANTO |
cerca...[Alt - 1]

CAP 74100

Provincia

Telefono [3585358 |

Fax 9595959 |

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto



Guida di addestramento alla delega *‘?@PR AN
;?,j di TARANTO

Passaggio | Azione

6. | PRIMO STEP
La finestra “Azienda delegante” (che appare per default) contiene:

- campi con dati gia compilati (quelli della registrazione)aventi bordi rossi e sfondo di
colore grigio NON MODIFICABILI

- campi aventi bordi azzurri e con sfondo di colore bianco EDITABILI.

nota: Se non fossero presenti il “Codice INAIL” o “Codice ATECO” ¢ necessario inserirli
nell’anagrafica aziendale.

Funzionalita da delegare

Delega : Azienda delegante Salva Chiudi NT,:.”

Azienda delegante  Azienda delega
I campi con l'asterisco sene cbbligateri,
I campi con il bords rosse non sono modificabili.
Se nen appaiens campi significa che nen eccerre inserire ulteriori infarmazioni.

Denominazione * hest di prova /

Ragione sociale

Matura giuridica
Codice fiscale [zooziAn |
/

Partita IVA

atricola INPS [122458 \‘\

Numere

Codice INAIL * [ 1234567850 S|
Per aggiungere o modificare una voce andare nell’'anagrafica aziendale \) /
Codice ATECO * | 51.53.2 - Commercio allingrosso di magerfEli da / w |

gere o modificare una voce andare nell’anagrafica aziendale

Sede Legale

Indirizzo |via delle prove n 1 / |
/
Comune |TAHANTO / |
cerca...[Alt - 1]

CAP 74100

Provincia

Telefono |9595953 / |

7/
Fax 3595953 / |
Passaggio | Azione /
/

7. | fare Clic sul pulsante AVANTI per visualizzare la finestra dati relativa all’Azienda
delegata (INTERMEDIARIO).
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Passaggio | Azione

8. | SECONDO STEP: (3zienda delegata-intermediario)

E’ necessario cliccare sl tasto “cerca” posto sotto la casella “denominazione”, verra aperta
una finestra di ricerca dyve si dovra indicare 1’anagrafica dell’intermediario autorizzato
dall’azienda alla trasmis§ione delle comunicazioni obbligatorie ai Centri per I’impiego

v

. . -
Delega : Azienda delegata Salva Chiudi T es svan |1
Azienda delaganté Azienda delegata Funzionalitd da delegare
I campi con I'asterisco sono obbligatori.
I campi con il bordo rosso non sene modificabili.
Se nen appaione campi significa che non cccorre inserire ults e=tsTIL.
Dencominazione * _ |
cerca...[Alk - r]
FRagicone scciale
Matura giuridica ~]]

Codice fiscale

Numero matricola INPS

Codice INAIL =

[
[
Partita IWVA I |
[
[
[

Codice ATECO =

cerca...[Alt - t]

Sede Legale

Indirizzo [ |

Comune L _ |
cerca...[Alt - |]

cAP

Prowvincia |

Telefono

[
Fax I |
Email I

Sede Operativa

Indirizzo [ |

Comune L |

Passaggio | Azione

9. | Individuare il delegato INTERMEDIARIO) inserendo almeno un campo di ricerca.
NOTA: Si consiglia di effettuare la ricerca per “Codice fiscale” oppure “Partita Iva”
essendo questi campi UNIVOCI

Ricerca sed® operativa Chiudi

rtita Iva: |

Codice fiscale: |bnc:|gu.,.'—"p11li83t

Comune: cerca comun

Utente:

Ricerca tutte:

[cerca]l

Ragione sociale Partita TWA Codice Fiscale Indirizzo

wia bianchi, 23

bianchi luigi bnclgus7pl1l433t TARANTO (TA)

Page 1

Per selezionare il delegato fare Clic sul simbolo che appare

& €D mternst # 100% -
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Passaggio | Azione

La finestra riporta tutti i dati dell’ Azienda delegata:

- campi con dati gia compilati (quelli della registrazione)aventi bordi rossi e sfondo di
colore grigio NON MODIFICABILI

- campi aventi bordi azzurri e con sfondo di colore bianco EDITABILI
nota: Se non fossero presenti il “Codice INAIL” o “Codice ATECO” ¢ necessario
inserirli nell’anagrafica aziendale.

10.

11. | Fare Clic sul pulsante AVANTI

/= Wizard :: Delega - Azienda delegata - Windows Internet Explorer E||E]g|

£ | http:ffsintesi.provincia. taranta.it: 443/ sintesifutl_comunicazionifwizard/delega.1_2.aspx

|
O AARTI

Delega : Azienda delegata Salva  Chiudi |, ©
Azienda del&gante Azienda delegata Funzionalita da delegare
I campi con I'asterisco sono ebbligateri.

I .campi con il borde rosse non sono medificabili.
Se non appaionc campi significa che non accarre inserire ultzriori infermazioni,

|biand1i fuigi
cerca...[alt - r]

Denominazione *

Ragione sociale

Matura giuridica | Impresa Individuale V|
Codice fiscale lbrclgu57p11148% |
Partita IVA | |
Numero matricola INPS [1234567250 |
Codice TNATL * | 1234567212 |

Fer-aggiungere o modificare una voce andare nell'anaagrafica aziendale

Codice ATECO * | 7412 .C - Servizi fomiti da revisor contabili, W |

Fer aggiungere o modificare una voce andare nell'anaagrafica aziendale

Sede Legale

Indirizzo |via bianchi, 23 |
Comune |T’#'HANTD |
cerca...[Alt - I]

CAFP 74100

Provincia

Telefono (03312244 |

Fax (035123442 |

Email falba@email it | 3

[ &P Internet F100% v
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Passaggio

Azione

12.

TERZO STEP : (funzionalita da delegare)

cliccare sul tasto “modifica” e selezionare le funzionalita per le quali sara abilitato
I’intermediario autorizzato

Delega : Funzionalita da delegare Chiudi =2
Azienda delegante | Azienda delegatg Funzionalita da delegare
I campi cen |'asterisce sone obbligateri.
I campi con il berde resse nen seno modificabili,
Se nen appaiens campi significa che nen occcerre inserifre ulteriori informazioni,
Funzionalita
da delegare *
Azienda delegan_zienda delegata Funzionalitd da delegare
Salva  Chiudi |, JE=_

/= Selezione funzionalita' - Windows Internet Expl... |:||E|[g|

& | http: flsintesi,provincia.taranto,it 44 3)sinkesifutl_comunicazionifseleziona_

Selezione funzionalita Chiudi

SaLva
[] Comunicazioni Art.16
[ ] Comunicazioni di avviamento
[] Comunicazioni Madifiche societarie

[] Comunicazioni prospetto informativo

Page 1

L €D Internet Ho100% -
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Passaggio | Azione
13 Selezionare la funzionalita (comunicazione di avviamento) per la quale sara abilitato
\ " | ’intermediario autorizzato
4. | Fare Clic sul pulsante SALVA

|~ Selezione funzionalita® - Windows Interyet Expl.., ,EH_E_IIE B

uMcazionifseleziona %

NG Chiu‘ onalita d:

- htkp: fisinkesi, provincia, karanko. it 443 sinkesiiutl_cam

Selezione funzionalita'

funzionalita’

[] Comunicazioni Modifiche societarie fonalita d:

[] /comunicazicni prospetto informativo

—

- Windows Internet Explorer |§| =

\ ? ) Sei weramente sicuro di voler salvare?

[ 0K .][ annulla J
AN

Passaggio | Azione
15 Nella finestra di dialogo che appare fare Clic sul pulsante OK per confermare la selezione
" | effettuata.
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Passaggio | Azione

16. | Cliccare sul tasto “Salva” posto sopra o infondo alla finestra

—
Delega : Funzionalita da delegare Salva hiudi W‘I;RD
Azienda delegante Azienda delegata Funzionalitd da delegare
I campi con l'asterisce sene obbligateri.
I campi cen il barde rosse nen seno modificabili. |
Se non appaiens campi significa che non eccerre inserire ulterieri infermazieni. I
. s funzionalita®
Funzionalita -
da delegare * 1 Comunicazioni di avwiamento |
maodifica |
Azienda delegante  Azienda delegata Funzionalitd da delegare |
Ve 4=
g @ hivdi hiErre

Appare il modello di DELEGA:

{= Comunicazione - Windows Internet Explorer

# | htkp:f/sintesi.provincia.taranto.it: 443/ sinkesijutl_comunicazionifcomunicazione_fine. asp

DELEGA

0021212121 1234567390 51.53.1

Codice fizcale datore di lavoro Codice INAIL Codice Ateco ‘02
123456 80021212121 3 H H
Mumero Matricaola INPS Partita va Matura Azienda Azisnda

Giur. artigiana agricola

test di prova

Denominazione (o Cognome) (Nome)
E
wvia delle prove n 1 E
Indirizzo sede legale R E
Controllare il modello =
L049 74 dosi la b . ko s
COD comune lsgale ] mUOYen 081 COTI a ME =
scorrimento verticale.
Vi Hele DIoVE T Se occorre, fare Clic sul
Indirizzo sede Operativa (3= diverso da sede legale) pulsante MODIFICA per
Lo4g 7| correggere i dati inseriti. ko
COD comune operativa ] fie
va
bnclgusTp1 114583t 1234567812 T412.C
Codice fizcale datore dilavoro Codice INAIL Codice Atece 02
1234567890 46 H H I
Fine ¥ & nternet & o100% v
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Passaggio

Azione

17.

Cliccare sul tasto “INVIA” posto in alto nel modello di DELEGA.
NOTA: LA COMUNICAZIONE NON INVIATA viene salvata in BOZZA. (vedi figura
passaggio 24)

con il tasto Firma sara sufficiente 1’Invio della comunicazione di delega con fiyma digitale
(SERVIZIO MOMENTANIAMENTE NON OPERATIVO), e NON sara i
I’invio del fax.

cazionifcomunicazione_fine, aspxridCom=a94452d9-d3bS-45ke-aZe3-942 7 346ab 126

T2

MODTFICA\ INWVIA/\FIRMA/ DUPLICA STokps | CHIUDE

|

BETE90 51.53.1

=2 INAIL Codice Ateco "02
121291 3 N M

a hra klatiira A —ianda & —wiznda

Appare la finestra di AVVENUTA COMUNICAZIONE DELEGA (NON CHIUDERE QUESTA

FINESTRA)

/= Invio comunicazione - Windows Internet Explorer

e |

# | http:fysintesi. provincia. taranto. it 443 sinbesifukl _comunicazionifcomunicazione_invia. aspxridCom=a24452d2-dsbS-45be-aze3- 2427 346abl 2680d: |

Tipo comunicazione:

Codice:

Data invio:
Data protocollo:

M. protocollo;
Ragiocne sociale:
Partita Iva:

Codice Fiscale:

Soggetto che ha

4= t
NDIETRD cviTD |

Comunicazione inviata con successo.

CELEGA
1407308200011018

27/01/2008 9.41.
27/01/2008 12.00.00
11018

Se I’Invio della Comunicazione di DELEGA non
dovesse andare a buon fine prendere nota dell’errore
riportato in questa pagina e contattare i referenti del
Centro per I’Impiego interessato.

effettuato la comunicazio

!:1; @ Inkernek

L100% T
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Passaggio | Azione

18.

\

Cliccare su [Stampa ricevuta] posto in fondo alla Comunicazione di DELEGA.

¢~ Invio comunicazione - Windows Internet Explorer

#£ | http:ff=intesi. provincia.taranto. it 443 sintesijutl_comunicazionijcomunicazione_invia. aspxridCom=a24452d9-d8bS-45he-aZe3-9427346ab 1 2684d: W !

=19

Comunitazione inviata con successo.

Tipo comunicazione:

Codice:

Drata inwvio:
Data protocollo:

M. protocollo:

FRagione =cciale:
Partita Iva:

Codice Fiscale:

Soggetto che ha effettuato la comunicazione:

CELRGA
1407B0S200011018

27/01Y2008 9.41.00
27/01A2008 12.00.00
11018

test di growva
80021212121
e00212102121

pinco paNno

[Stampa ricevuta]

=
INDIETRD

cHTuoi |

Fine

% &P Internet

L 100%:

Passaggio | Azione

19.

La ricevuta cosi stampata deve essere conservata agli atti presso 1’azienda.

A questo punto la delega sara gia automaticamente attiva e,
I’intermediario autorizzato, potra operare con le proprie credenziali in

nome e per conto della/e sua/e aziende in delega.
(i passaggi seguenti si riferiscono alla revoca della delega)

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Guida di addestramento alla delega : SEaEIR

di TARANTO
1.2 REVOCA DI UNA DELEGA

L’Azienda (Delegante) potra revocare la delega (al Delegato) seguendo questa procedura:

Passaggio | Azione

20. | L’azienda delegante deve accedere al sistema utilizzando il link:
http://sintesi.provincia.taranto.it/portale

21. | PAzienda delegante dovra loggarsi e accedere all’area personale inserendo Username e
Password

11 HOME 12 ISTRUZIONE E FORMAZWONE i1 LAVORO

SERVIZI

Registrazione
Ricorda Password
Accesso con Smart Card
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Guida di addestramento alla delega

PROVINCIA
di TARANTO

Passaggio | Azione

22.

Scegliere il modulo

OB (comunicazioni obbligatorie), verra visualizzata una pagina
contenente a sinistra in ment, cliccare su “comunicazioni delega/revoca”.

2 ISTRUZIONE E FORMAZIONE

[ cos |

Benvenuto palline pinco

Categeriz: Aziende

:: LAVORO

Per effettuare una richiesta di abilitazione ad un nuove Servizic o per registrare una
nuova Azienda/Ente cliccare sulla voce: RICHIESTA NUOWA REGISTRAZIONE

Per accedere al Servizie cliccare sul Titele del Module Applicative

Aziende e ComunicazioniGbbligatorie

Un site dedicato alle aziende: sezioni informative, anagrafe delle aziende e archivie
delle comunicazioni obbligatorie che i datori di lavoro sono tenuti ad effettuare a2 seguito
di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasformazione di rapporte di lavero.

%?pallino pinco

Comunicazioni obbligatorie v. 3.10.00

CHIUDI

Anagrafiche

= Aziende

= .
. avviamento

Comunicazioni
==l spettacolo

ioni
& | Comunicazioni
! delega/ revoc

&7 Utilita

A cura del Servizio Agenzia Lavoro

Comunicazioni di

»» Elenco comunicazioni Delega-revoca

Elenco comunicazioni Delega-revoca

Ragione sociale hest di prova

Codice fiscale

L ]
L 1

L 1]
L]

Partita IVA

Data comunicazione = I:l
da

N*® protocollo

Data protocollo da

L1 =[]

Fai clic su questa voce per visualizzare
un menu di secondo livello.

— Provincia di Taranto
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Guida di addestramento alla delega ﬁ@m AN

@ di TARANTO

Passaggio | Azione

23. | Verranno visualizzate due voci del sottomenu: cliccare su Delega

E%Rpallino pinco Comunicaziopithbbligatorie v. 3.10.00 CHIUDL

| 0 Anagrafiche

| &1 | Comunicazioni di
avviamento

| gﬂ Comunicazioni Ragione sqgeid |test di prova .
-~ spettacolo o e Le deleghe in BOZZA
| ..::' Comunicazioni ISt ; 1 1
Wi L e o hit A l:l POSSONO €SSCre eliminate
delega/revoca Data comunicazione da 1 a facendo Clic sulla X
= Elenco N° protocollo
Data protocollo da a |:I

: o utilita licen | |
Stato [TUTTI |
Comunicazioni di 0
annullamento

[cerca]l

Totale comunicazioniy] 4
Stato Date Protocolle Ragione sociale Sede azienda

= test di prova via delle prove n.1
HOEZA | insiZ A0t 300n PIVA: 80021212121 74100 - TARANTO ( TA )
AT 0 n?11013 test di prova via delle prove n.1
£E0 i 27/01/2008 PIVA: 80021212121 74100 - TARANTO TA_]
INVIATA n° 11020 test di prova via delle prove n.1
i i 27/01/2008 P.IVA: 80021212121 74100 - TARANTO ( TA )
INVIATA ins:27/01/2808 n° 11019 test di prova via delle prove n.1 :
invi27/01/20 27/01/2008 PIVA: 80021212121 74100 - TARANTO { TA )
Pagel
Passaggio | Azione \
24. | In questa sezione appaiono le deleghe INVIATE (o in BOZZA, cioé da ATTIVARE)) che
risultano ATTIVE.
Fare Clic sull’icona (foglio con lente di ingrandimento) per selezionare la delega da
revocare.
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Guida di addestramento alla delega *‘:@PR AN

&% | di TARANTO
\

=

Passaggio | Azione

25. | In questa finestra appare la DELEGA di cui si vuole effettuare la REVOCA
- Fare Clic sul pulsante [Re/voca]

= Comunicazione - Wiadows Internet Explorer l;“ﬁ”g]

fé,http%lnte\si.prw' ia.taranto,it: 443/ sinkesifutl_comunicazionifcomunicazione_fine. aspxfidCom=a94452d9-d8b5-45be-a223-94 % |

h S

ARMULLA DUPLICA STamps CHIUDI

[Rewvaoca]

Codice comunicazicne : 1407308200011018 L
Data invio : 27,/01/ 2008 9.41.00 FProtocollo n. 11018 del : 27/01 /2008
DELEGA n. 11018 del 27/01/2008

20021212121 1234567890 51.53.1
Codice fizcale datore di lavoro Codice INAIL Codice Ateco "02

123456 0021212121 3 N H

MNumero Matricola INPS Partita Iva Matura Azienda Azienda
Giur.  artigiana agricola

test di prova

Denominazione (o Cognome) [(Mome)
=
=
via delle prove n 1 ﬁ
Indirizzo 2ede kegale E
=
S
LO£9 T4100 9595959 9595555 =
COD comune legals C.AaPR Telefono Sede  Fax Sede E
Legale Legale
via delle prove n.1
Indirizzo 2=de Operativa {ze diverzo da sede legals)
b
<.
Fine L €D Internet Fo100% v
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Guida di addestramento alla delega

%

r PROVINCIA
di TARANTO

@

Passaggio | Azione

26. | Viene visualizzata la finestra Pop-up che ripropone i dati dell’Azienda delegante
- Procedere con il tasto AVANTI

/> Wizard :: Delega revoca - Azienda delegante - Windows Internet Explorer r;“E”?]

Delega revoca : Azie

E http: ffsintesi. provincia. taranto.it: 443/ sinkesifutl_comunicazionifwizard/delega_revoca.1_1.aspxridTipo=DERRdCom=a24452d3- V|
Az:enda delegante
I campi con 'asterisco swag ebbligatori.

Salva Ch}‘—-
A.z,lend:a delega:ta De-le.ghe da revocare
I campicen il bordo rosso non =one moaihcabili,

Se non appaionc campi significa che non accarre inserire ulteriori infermazioni,

Denominazione * kst di prova

Ragione sociale

Matura giuridica | Socigta per azioni V|

Codice fiscale (20021212121 |

Partita IVA 30021212121 |

Numero matricola INPS [122456 |

Codice INAIL * | 1234567850 v

Fer aggiungere o modificare una voce andare nell'anagrafica aziendale

Codice ATECO * | | -

Fer aggiungere o modificare una voce andare nell'anagrafica aziendale

Sede Legale |

Indirizzo |viz delle prove i 1 |
Comune [TARANTD |
CAP 40
Provincia
Telefono 3535353 |
Fax |5595559 |

<

¥ Internet o0 v
) L
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Guida di addestramento alla delega ﬁﬂ‘m AN

@ di TARANTO

Passaggio | Azione

27. | Viene visualizzata la finestra che ripropone i dati dell’ Azienda delegata
- Procedere con il tasto AVANTI

/> Wizard :: Delega revoca - Azienda delegata - Windows Internet Explorer r;“E”z]

£ | http://sintesi. provincia, taranto.it: 443 sinkesifutl_comunicazionifwizard/delega_revoca.1_Z.aspx b |

* :
et
Salva Chiudi :HEE—-

De-lev_ghe d:zl revocare

Delega revoca : Azienda delegata
iy Azien;hl Jei:!gata

I campicen il bordo rosso nen sone modificabili,
Se non appaionc campi significa che non accarre inserire ulteriori infermazioni,

lbiznchi iuigi
cerca...[alt - r]

Denominazione =

Ragione sociale

Matura giuridica |1rhpresa Individuale V|
Codice fiscale lbrclgus7n11148% |
Partita IVA | |
Mumere matricela INPS |12345!E?35'|] |
Codice INAIL * | 1234567812 v|

Fer-aggiungere o modificare una voce andare nell'anaagrafica aziendale

Codice ATECO * | 74.12.C - Servizi fomiti da revisori contabil, v |

Fer aggiungere o modificare una voce andare nell'anagrafica aziendale

Sede Legale

Indirizzo |wia bianchi, 23 |

Comune |TAH.-'-'*.NTD |

CAP A0

Provincia

Telefono (09912344 :
BT [FAmaaniin | | ¥

¥ Internet o0 v
) L
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Guida di addestramento alla delega ﬁﬂ‘m AN
;?; di TARANTO

Passaggio | Azione

28. | Viene visualizzata la finestra che propone le Funzionalita delegate
- Procedere con il tasto Salva

Delega revoca : Deleghe da revocare Salva  Chiudi INDERO

Azienda delegante  Azienda delegata Deleghe da revocare

I campi con l'asterisce sone ebbligateri.
I campi con il borde resse non sene medificabili,
Se non appaions campi significa che non accerre inserire ulteriori informazioni,

delegate o .
2 i Comunicazioni di avviamento

Azienda delegante  Azienda delegata Deleghe da revocare

Salva Chiudi mnlgno
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Guida di addestramento alla delega

-
b ==
—

y

T~ 7 PROVINCIA

J di TARANTO

Passaggio | Azione
29. | Cliccare sul tasto “INWIA” posto in alto nel modello di DELEGA.
NOTA: LA COMUNICAYIONE NON INVIATA viene salvata in BOZZA. (vedi figura
passaggio 24)
- con il tasto Firma sara sufficisqte 1’ Invio della comunicazione di delega congfirm
digitale (SERVIZIO MOMENTANIAMENTE NON OPERATIVO), e N A
necessario 1’invio del fax.
E o 0 & | K
8 IMVIA /FIRMA DUPLICA STakps |CHIUDI
REVOCA DELEGA 2
80021212121 1234567890 51.53.2
Codice fizcales datore dilavoro Codice INAIL Caodice Atsco '02
123456 30021212121 3 N N
Mumere Katricela INPS Partita Iva Matura Azienda Azienda
Giur. artigiana agricola
test di prova
Denominazione (o Cognome} (Nome)
=
=
via delle prove n 1 ﬁ
Indirizzo sede legale E
=
2
L049 74100 9595959 9595959 =
COD comune legale C AP Telefono Sede Fax Sede ﬁ
Legale Legale
via delle prove n.
Indirizze 2sde Operativa (e diverzo da sede legale)
L{49 74100 9595959 9595959
COD comune operativa CAP Telefono Sede Fax Sede
Qperativa Qperativa
bnclgusTp111453t 1234567812 74.12.C
Codice fizcale datore dilavoro Codics INAIL Codice Alsco 02
1234567590 48 N N v
Fine [# &B mternst HA00% -

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Guida di addestramento alla delega

9
'@PRDVINCIA

L‘?J di TARANTO

Passaggio | Azione

\

30. | Cliccare su [Stampa ricevuta] posto in fondo alla Comunicazione di DELEGA.

/= Invio comunicazione - Windows Internet Explorer

B

£ | http:f/sintesi.provincia.taranta. b 443 sintesijutl_comunicazionifcomunicazione_invia. aspx#idCam=29dfb917-039d-4af5-9773-6dab323686528id5 |

INDIETRD

/REVOC
1407308200011

Tipo comunicazione:

Codice:

Comunicatione invid Se  1’Invio della Comunicazione di
REVOCA DELEGA non dovesse andare
a buon fine prendere nota dell’errore
riportato in questa pagina e contattare i
referenti del Centro per 1’Impiego

CHIUDT |

Data invio: 27/01/2008 9.4 .
Interessato.
Data protocollo: 27/0172008 12.
N. protocollo:
Ragione sociale: test di prova
Partita Iva: 80021212121
Codice Fiscale: 800212121241
Soggetto che ha effettuato la comunicaziene: pinco palling
ricevuta]
Fine L@ @ mnternet & 100% v
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Guida di addestramento alla delega

9
'.@P ROVINCIA

| J di TARANTO

L""v‘

Passaggio

Azione

31.

La ricevuta cosi stampata deve essere conservata agli atti presso 1’azienda.

A questo punto la revoca della delega ¢ stata effettuata e,
I’intermediario, NON potra piu operare con le proprie credenziali in

nome e per conto dell’azienda.

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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Guida di addestramento alla delega "TWPR AN

?, J di TARANTO

1.3 ACCENTRAMENTO INVIO COMUNICAZIONI

L'ACCENTRAMENTO INVIO COMUNICAZIONI ¢ un servizio per lo snellimento delle
procedure amministrative che il Ministero del lavoro e della previdenza sociale mette a disposizione
dei datori di lavoro e dei soggetti abilitati che operano su due o piu regioni. L'accentramento
dell'invio consente, infatti, ai soggetti obbligati e abilitati di scegliere ed utilizzare
esclusivamente ai fini dell'adempimento degli obblighi di legge un solo Sistema Informativo
Regionale per l'invio delle comunicazioni obbligatorie, indipendentemente dal numero di sedi di
lavoro gestite a livello nazionale.

A CHI E' RIVOLTO

= i datori di lavoro, che hanno sedi di lavoro ubicate in territori regionali diversi, hanno la
possibilita di accentrare I'invio delle comunicazioni presso uno dei servizi informatici ove ¢
ubicata una delle sedi di lavoro. La facolta di accentrare l'invio delle comunicazioni presso
un Servizio Informatico Regionale ¢ concessa sia se le stesse vengono effettuate
direttamente sia per il tramite di un intermediario;

= 1 soggetti abilitati che rientrano nel quadro normativo della legge n. 12/1979, possono
effettuare tutte le comunicazioni attraverso il servizio informatico regionale ove ¢ ubicata la
sede legale;

= le agenzie di somministrazione possono accentrare 1'invio delle comunicazioni attraverso
un unico servizio informatico regionale, individuato tra quelli dove ¢ ubicata una delle loro
sedi operative.

QUANDO NON E' CONSENTITO

L'accentramento non ¢ consentito per le comunicazioni inerenti particolari rapporti di lavoro per i
quali, a livello regionale, possono essere definiti moduli integrativi al fine di acquisire informazioni
specifiche necessarie per la loro gestione (come ad esempio il contratto di apprendistato).
In tali casi 'adempimento dell'obbligo si verifica secondo le modalita previste da ciascuna regione,
fermo restando I'utilizzo degli Standard tecnici definiti dal Decreto Interministeriale per le
informazioni comuni a tutti i servizi informatici.

COME COMUNICARE L'ACCENTRAMENTO

I soggetti che intendono avvalersi dell'accentramento devono darne comunicazione al Ministero del
lavoro e della previdenza sociale specificando il servizio informatico regionale prescelto.
La modalita di comunicazione di accentramento ¢ qui di seguito riassunta:

= compilare il Form on-line (https://www.co.lavoro.gov.it/co/accentramento/) della
comunicazione di accentramento;

» 1 dati indicati nel form online saranno utilizzati per la creazione della Comunicazione di
Accentramento che, unitamente ad una copia del documento di identita del dichiarante,
dovra essere firmato e inviato al numero di FAX 848 / 800363.

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 27



