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SINTESI

Comunicazioni Obbligatorie [COB]
Import massivo XML

ver. 1.0 del 14.05.2008
(ver. COB 3.13.01)

Questo documento ¢ una guida alla _importazione delle Comunicazioni Obbligatorie:
funzionalita che consente di importare le comunicazioni obbligatorie create da un
software gestionale di proprieta e, attraverso i files XML, ottenere in “SINTESI” le
comunicazioni obbligatorie pronte da inviare.

http://sintesi.provincia.taranto.it/portale

Le informazioni contenute nel presente documento sono soggette a modifica senza preavviso € non
rappresentano alcun impegno da parte della Provincia di Taranto. I cognomi e nomi riportati all’interno del
presente manuale sono stati creati a solo scopo didattico e ogni riferimento a persone e/o soggetti realmente
esistenti ¢ puramente casuale.
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Introduzione

Questo manuale descrive le modalita di utilizzo dell'applicativo SINTESI per l'import
massivo delle comunicazioni obbligatorie.

Questa tipologia ¢ stata implementata per ottemperare alle nuove disposizioni emesse dal
Ministero del Lavoro con il Decreto Ministeriale approvato il 30 ottobre 2007.

Informazioni relative al utilizzo dell'applicativo COB in generale sono disponibili alla pagina:

http://sintesi.provincia.taranto.it/portale

La nuova modalitda ¢ stata implementata in modo tale da importare sia file non compressi che
insiemi di comunicazioni in formato XML raggruppate in un unico file compresso con lo
standard ZIP. Sintesi riconosce se il file ¢ compresso e procede di conseguenza.

La procedura di import massivo genera una serie di comunicazioni obbligatorie con associato lo
stato di Bozza., che vengono successivamente confermate dall'azienda che le comunica con una
operazione di invio vero e proprio.

Entrambe le procedure, import massivo e invio delle comunicazioni sono controllate per
segnalare I'eventuale presenza di errori e consentono di intervenire per rimuoverli.

La procedura ¢ identica sia per le aziende che le societa di somministrazione. Il programma ¢ in
grado di riconoscere il ruolo attivo associato all'utente nel momento in cui si sta
effettuando I'invio del file ed effettua le operazioni necessarie che distinguono le due modalita di
funzionamento.

L'invio genera un numero di protocollo (identificativo univoco) ed impedisce la modifica del
documento che potra solo essere variato tramite operazioni di rettifica anch'esse soggette ad
invio e protocollazione.

Il processo di invio viene pertanto suddiviso in due fasi:

1) Importazione del files XML
2) Verifica delle Bozze e loro Invio

La prima operazione da eseguire consiste nel accedere al sistema con le proprie credenziali
fornite all' atto della registrazione.

I dettagli di queste operazioni sono descritte di seguito.
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1.1.1 Collegamento iniziale: Login al sistema

Passaggio Azione

1. Portarsi sulla home page di SINTESI al seguente indirizzo:

http://sintesi.provincia.taranto.it/portale e fare clic sull’icopa Login

Login 1 ISTRUZIONE E TORMAZIONE i1 LAVORO

Username:

Sl & B[ o5 =

Registrazione

Ricorda Password
Accesso con Smarf Card

2 Effettuare l'accesso al sistema con le credegziali in possesso.
' Digitare la propria Username

3. Digitare la propria Password /

4. Fare clic sul bottone Entra /

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 4
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Passaggio

Azione

5.

Fare clic sul “bottone tab” COB

/

SERVIZI

12 ISTRUZIONE E FORMAZIONE :: LAVORO

Benvenute ERMINIC PERSICHETTI
Categoria: Aziende

Per effettuare una richiesta di abilitazione ad un nuovo Servizio o per registrare una
nuova Azienda/Ente cliccare sulla voce: RICHIESTA NUOVA REGISTRAZIONE

Per accedere al Servizio cliccare sul Titole del Modulo Applicative

Aziende e Comunicazioni @bbligatiorie

Un sito dedicato alle aziende:! sezioni informative, anagrafe delle aziende e archivio
delle comunicazioni obbligatorie che i datori di lavero soneo tenuti ad effettuare a seguite
di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasformazione di rapporto di lavoro.
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Passaggio Azione
6. Fare clic sul menu Utilita affinché appaia le voci del sottomenu Elenco tracciati e
Import tracciati
7. Fare clic su Import tracciati

" pro plore = _|1:||x|
Comunicazioni obhligatorie v. 3.12.00 CHIUDI ;l

&testhia chi bianchitest

@ Gestipne utenze

@ Anagpafiche

¢ | Comunicazioni di
avvigmento

mj Compnicazioni

spettacolo
= Il:cl unicazioni

~ |Co
‘j de
Etilité

» Elenco tracciati NEWS ONLINE

> (Pubbiicate if 08/05/2008 In guesta sezione troverai pubblicate notizie,
N # Import tracciati 73147 ) nowitd, avyisi,... riguardanti l'utilizzo del portale
. "SIMNTESI".

unicazioni

|archivio

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto



Chet

Guida di addestramento #‘ﬁ; ROVINCIA

Import massivo

@ di TARANTO

Passaggio

Azione

\

Nella finestra che appare “Ricerca sede operativa” vengono visualizzati i campi
utilizzabili per effettuare la ricerca della sede operativa dell’ Azienda.

\

Digitare nel campo Ragione sociale la denominazione dell’azienda di cui si cerca la
ede operativa.
OTA: ¢ possibile effettuare la ficerca per:
gione sociale, Partita Iva, Codice fiscale, Comune.

test di prova3i

test di prova3d

e sociale:

Codice fiscale:

—= P P |

Ricerca sede operativa Chiudi
\

|test di proval
I,

Partita Iva: | l’\ﬁ |

Ricerca tutte: |

Ragione sociale Partita I¥A Codice Fiscale Indirizzo

via fiore,33 i
brcttb50a011049z Y RS
brcttb50a011049z vla fleire, 52

TARANTO (TA)

Page 1
Passaggio Azione
10. Fare clic su [cerca]

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto




Guida di addestramento

Import massivo

*ﬁ‘ e
-@PRDVINCIA

‘% di TARANTO

1.1.2 Identificazione della sede operativa (sede di lavoro)

Page 1

Passaggio Azione
Nell’elenco che appare fare CLIC sulla icona della sede operativa a cui si intende
11. associare le comunicazioni obbligatorie.
\
el
Ricerca sede operativa chiudi
Ragione sociale: |tesst di proval \
I,
Partita Iva: | b |
Codice fiscale: | |
Comune: | |
Ricerca tutte: O
[cercal
/1
Ragione sociale Partita I¥A Codice Fiscale Indirizzo
] via fiore,33 w;
test di proval brcttbS0a01l0492 TARANTO (TA)
test di provad brcttb5050110492 via fiore, 32

TARANTO (Ta)

(
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1.1.3 Importazione di un file XML.
Passaggio Azione
In questa finestra occorre indicare:

- Riferimento (campo libero, in cui si digita il “nome” del file di
identificazione)

- File da importare (attraverso il pulsante “sfoglia” bisogna identificare il

12.

percorso del file XML)

- Tipo tracciato (selezionare dall’elenco a tendina il tipo di tracciato da
importare: XML Ministeriale)

Riferimento I[[

File da importare I

Tipo tracciato ITL,I'I_I'I

W L e |
SALYA
Chiudi

=foglia.. |
=

ALUMMIt®t : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato per la rilevazione
anagrafica deqgli alunni;

IMAIL.txt : Tracciato di uso esclusivo delle agenzie di somministrazione, per l'invio
rassivo di comunicazioni obbligatorie;

MIMISTERIALE.xml : Importazione nuovo tracciato ministeriale del DM sulle
comunicazioni obbligatorie,
I tracciati importabili sono : unilay, unisomm, vardatore e uniurg;

OBBLIGO FORMATIY¥O.txt : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato per la
rilevazione diritto e dovere all'istruzione e alla formazione {ex QOBF);

PROYIMCIALE.xml : Importazione tracciati progetto sintesi di comunicazioni
obbligatorie ordinarie e di somministrazione.

ZIP MIMISTERIALE.zip : Importazione nuovo tracciato ministeriale del DM in forma
di file compresso,
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Passaggio Azione
13. Fare CLIC sulla icona “SALVA”,
ALWA,
Chindi
Riferimento |test_wafn:ure,33 /
/
File da importare |C:*.,D|:n::uments and Seth - Sfoglia... | /
/
Tipo tracciato IMlNlSTEF{lALE [=ml] j II
% /
/
/
/
/
/
* ALUNKNI.tRt : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato per I.;,rilevazinne
anagrafica deqgli alunni; /
o IMNAIL.txt: Tracciato di uso esclusivo delle agenzie di summinis}faziune, per l'invio

massivo di comunicazioni obbligatorie; /

* MINISTERIALE.xml : Importazione nuovo tracoiato minister}éle del DM sulle
cormunicazioni obbligatorie. /
I tracciati importabili sono @ unilav, unisomm, wardatore e upiurg;

« OBBLIGO FORMATI¥O.txt : Importazione di tracciato myﬂlsterlale utilizzato per la
rilevazione diritto & dovere all'istruzione & alla fu:urmaziu:un/a (ex OBF);

& PROYIMCIALE.xml : Irportazione tracciati progetto S}ntem di comunicazioni

obbligatorie ordinarie e di somministrazione, /
s ZIP MIMISTERIALE.zip : Importazione nuowvo trau:;:llatn rministeriale del OM in forma
di file compresso, /
/
/
/
/
/
7
7
/

Fare CLIC su “OK” per confermare:

Microsoft Internet Explirer x|
/

y /
? Sei veramepte sicuro di voler salvare?
e

/
»
| (04 I annulla |
™
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Chrte T

Passaggio Azione

La finestra che appare ci informa dell’esito relativo all’importazione del file.
14. Fare CLIC sul comando “Chiudi”. \

Cormunicazionl create;
Cormunicazione n, 1 creata

Carnunicazioni non create;

: Qualora venisse segnalato in questa finestra la mancata creazione della
| comunicazione, prendere nota del messaggio riportato e contattare gli

1 operatori del Centro per I’Impiego.
|
|
[ =

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 11
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1.1.4 Ricerca del file importato

Passaggio Azione
15 Fare clic sul menu Utilita affinché appaia le voci del sottomenu Elenco tracciati e
' Import tracciati
16. | Fare clic su Elenco tracciati

%Etesthianchi bi

@ Gestione utehze

=
() Anagrafiche,
Comunicazigni di
avviamento
Comunicazipni
spettacolo

< ll:omunic-w

Comunica
delegafre

L=

oni

oni

oca

Vi Utilita I
» Elenco tracciati

# Import tracciati

Comunicazioni obbligatorie v. 3.12.00
»» Elenco tracciati

Ragione sociale e

firprerTE — |
Tipo tracciato G;ISTERIALE [xrml] |
Stato E‘l_l—l =l
Data importazione da [ | a | |

Data caricamento da [14/08/2008 | a |

1>

Riferimento

CHIUDI

HUQWO

Invia selezionate - Invia tutte

Data

- - a . g Dat
importazione Azienda il erimento  Stato Tip caariaca'nento I
14/05/2008 ersotvilg tedt viafiore,33 CARICATO E’!LE;ETERIALE 14/05/2088 Bozza [ & Im o
Page 1
Passaggio Azione \ \
17. Selezionare dall’elerjco a tandina il “Tipo tracciato” che si desidera Visualizzab
1
18 Indicare la “Data di caricamiento” per effettuare una ricerca filtrata
19. Fare clic sul comando [cerca]

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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1.1.5 Verifica delle BOZZE e loro INVIO.

Qualora si desideri inviare direttamente la comunicazione (senza visualizzare I’anteprima in BOZZA) vai al
passaggio 22, altrimenti prosegui.

Passaggio Azione
20. Fare clic sull’ icona Anteprima per visualizzare il Modello Unificato LAV in stato di
“BOZZA”.
&testhianchi bianchitest Comunidegioni obbligatorie v. 3.12.00 CHIUDI
»» Elenco tracciati
@ Gestione utenze
oy i HUOWO
QJ Anagrafiche Ragione sociale [test di prova3 N\ |
¢ | Comunicazioni di i i
&l avviamento Tipo tracciato [ MINISTERIALE [xmi] |
% | Comunicazioni
Er= spettacola Stato ITU'I‘I'I vl
Z] Comunicazioni Data importazione da | | a| |
| Comunicazioni Data caricamento da [14/05/2008 | a | |
- delegafrevoca Riferimento |
&7 Utilita [oerca]
InMWa selezionate — Invia tutte
%rtazione Azienda Riferimento Stato Tipo ﬁ:amento
14/05/2008 test di test_viafiore,33 CARICATO IINISTERIALE 14/05/2008 BOZZA
provasd [.xml]
Page 1
Passaggio Azione
21. Dopo aver verificato la correttezza della “BOZZA” fare clic sull’ icona “INVIA” (per
ottemperare agli obblighi di}ggg) e stampare la ricevuta di avvenuto INVIO.

=
Modello UNIFICATO - LAV

|»

Sezione 1 - Datore di Lavoreo

Codice fiscale hhctth 5020110492 P.va

Denominazione test di prova3 1.
Azienda artigiana Mo Azienda agricola K [x]

Natura giuridica Societd in accormandita per azioni

Atarn N7 Sarii cannassi alla silicaltura s allvfilisazinone di ares fnractali

Fine procedura “Verifica delle Bozze e loro INVIO”, vai al passaggio 23.

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 13
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Passaggio Azione
Fare clic sull’ icona INVIA (per ottemperare agli obblighi di legge) ¢ stampare la
22. . .
ricevuta di avvenuto INVIO.

@ Gestione utenze

@ Anagrafiche

o Il:omunicazioni di
avviamento

@ | Comunicazioni
spettacolo

= Il:omunicazioni

Comunicazioni
delegafrevoca
'I“V TR
&7 Utilita
» Elenco tracciati

» Import tracciati

%Rtesthianchi bianchitest

»» Elenco tracciati

Ragione sociale

Tipo tracciato

Stato

Data importazione da
Data caricamento da

Riferimento

e - Azienda
importazione

test di
14/05/2008 provasd

Page 1

Comunicazioni obb

[test di prova3

| MINISTERIALE [xml] d|

[ToTT |
| | a| |

[14/05/2008 | a | |

[cercal

Riferimento

test_viafiore,33 CARICATO s

Stato Tipo

MINISTERIALE
ml

igatorie v. 3.13.00

Data

caricamento

14/05/2008

BOZZA

wzionate - Invia tutte

CHIUDI

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto
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1.1.6 Invio multiplo delle comunicazioni obbligatorie

La seguente procedura consente di effettuare I’Invio di tutte le “comunicazioni
obbligatorie” importate.

Passaggio Azione
73 Fare clic sul comando Invia tutte .
’ NOTA: questo comando effettua I’INVIO di tutte le comunicazioni in elenco.
N\

%Etesthianchi bianchitest Comunicazioni obbligatdge v. 3.13.00 CHIUDI

»» Elenco tracciati

@ Gestione utenze

= NUOYO
U Anagrafiche

Ragione sociale |test di provad
_._‘ﬂ Comunicazioni di
avviamento Tipo tracciato |M|N|STER|A\_E [xrml] j
@ | Comunicazioni Iﬁ
_j spettacolo Stato TUTTI T
\.;J Comunicazioni Data importazione da | ‘ a ‘ |
Comunicazioni Data caricamento da |14.-"05f’2008 ‘ a ‘ |
deléga/revoca ;%Riferimento |
& utilita

[cerca)
» Elenco tracciati

» Import tracoiati . .
Invia selezionatk

Lels . Azienda Riferimento Stato Le
importazione caricamento
test di . MINISTERIALE
14/05/2008 Hravas test_rnultioz CARICATO [crnl] 14/05/2008 BOZZA N % [,“-
test di _ MINISTERIALE 5 *
14/05/2008 b test-mult CARICATO F 14/05/2008 BOZZ4A (=
test di s MINISTERIALE
14/05/2008 provad test_viafiore,33 CARICATO [xrnl] 14/05/2008 BOZZ4 | = INTIA
Page 1
e e e e e e e ——— -y
1 * I
I NOTA: E’ possibile INVIARE una singola comunicazione facendo clic sull’icona Hvia |
I 1
L e e e e e e e e e e e e e e e e e, e e e, e, e, ——————— 1
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1.1.7 Invio selettivo delle comunicazioni obbligatorie

La seguente procedura consente di effettuare I’Invio solo di quelle “comunicazioni

obbligatorie” selezionate.

Passaggio Azione

\

24, Fare clic sul chek-box delle comunicazioni che si desiderano inviare .

Fare clic sul comandoNnvia selezionate .

25.
elenco dal chek-box

NOTA: questo comandozeffettua I’INVIO Yolo delle comunicazioni selezionate in

:%Rtesthianchi bianchitest Comunicazioni obbliga{orie v. 3.13.00

»» Elenco tracciati
@ Gestione utenze

0 Anagrafiche
&) | Comunicazioni di
[ ol Tipo tracciato | MINISTERIALE [xrml] =l

@ | Comunicazioni

spettacolo Stato ITU-l_l—l 'l

Ragione sociale |test di prova3

‘3:! Comunicazioni Data importazione da | | a | |
& | Comunicazioni Data caricamento da [14/05/2008 | a | |
delegafrevoca

: Riferimento [
& Utilita

[cercal
» Elenco tracciati

» Import tracciati

Data

- Te . = Data
b itazione Azienda Riferimento Stato Tipo

14/05/2008 test di test_multioz  cARICATG MINISTERIALE 14/05/2008
provasl [.xml]

14/05/2008 = test-mult EARIC AT IANISTERIGLE 14/05/2008
provasi [.xml

14/05/2008 test di tast_viafiore,33 CARICATG MINISTERIALE 14/05/2008
provasl [.xml

Page 1

e sdppenad)

caricamento

CHIUDI

HUOWO

Invia tutte

box.

Saranno Inviate SOLO quelle comunicazioni selezionate nel check-

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto

16



. . *‘:‘ Bt
Guida di addpstramento -.@p ROVINGIA
Import massivo % di TARANTO

1.1.8 STAMPA RICEVUTE dell’avvenuto INVIO.

La procedura di “Invio multiplo delle comunicazioni obbligatorie” NON effettua la stampa delle
singole ricevute (cosi come avviene quando si effettua 1’Invio di una singola Comunicazione).
Quindi risulta necessario effettuare la STAMPA dei singoli modelli unificato LAV inviati su cui
sono riportati (in alto su banda grigia:vedi passaggio 27) gli estremi di avvenuta trasmissione.

Passaggio Azione

Fare clic sull’icona “anteprima” della comunicazione INVIATA che si desidera

26.
stampare . \

%Rtesthianchi bianchitest Comunicazioni obbligatorie v. 2.13.00 CHIUDI

»» Elenco tracciati

0 Anagrafiche
:;I" Comunicazioni

HUOWO

somministrazione Ragione sociale |test di proval
- | Comunicazioni di 3 A vI
i e ipo tracciato IMlNl IALE [xrml]

@ Comunicazioni Stato ITU-l_l—l 'l

spettacolo

Data importazione da [ | a] |

Data caricamento da [14/05/2008 | a | |

ﬂ Comunicazioni art.16

= i Comunicazioni
Riferimento [

& | Comunicazioni
consulenti [cercal
& | Comunicazioni
affiliafrevoca
¢ | Comunicazioni
delegafrevoca

Data
importazione

Data
caricamento

47 Utilita
& R Azienda Riferimento Stato Tipo

» Configurazione

- 14/05/2008 test di test_multioz  carIcaTo MINISTERIALE 14/05/2008 UFFICIO
» Elenco tracciati proval [.xml]
» Import traceiati 14/05/2008 ;ersotvg's tast-mult CARICATO F"LNH:F]'TERIALE 14/05/2008 BOZZA
Rdiccorpaimprese 14/05/2008 ';’sotvng test_viafiore,33 CARICATO F'LNH:F]'TERIALE 14/05/2008 UFFICIO

;0‘;.’ Interoperabilita

‘ Manuali

Page 1
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Passaggio Azione
27. Fare clic sull’icona “STAMPA”.
[Cessazione] [Proroga] [Trasformazione]
AMMULLA RETTIF DUPLICA STHA

RICEVITA, Codice comunicazione ; 1407308200110025

Data invio : 14 052008 12.39.00 Protocollo n, 110025 del : 14 052008

Modello UNIFICATO A AV Frotocollo n. 110025 del
14/05/2008

QUI SONO RIPORTATI GLI ESTREMI IDENTIFICATIVI
DELL’AVVENUTO INVIO DELLA COMUNICAZIONE

Denominazione test di provai3

Azienda artigiana (] Azienda agricola (]
Natura giuridica Societa in accomandita per azioni

Ateco '02 02.02.0- Sewizi conhessi alla silvicoltura e al...
Comune sede legale LO49-TARAMNTO C.AP. 74100
Indirizzo sede legale via fiore, 32

Telefono sede legale 12344 Fax sede legale 12344
E-mail sede legale falba@email it

Comune sede di lavoro LO49-TARAMTO C.A.P. sede di lavoro 74100
Indirizzo sede dilavoro  via fiore 33

FINE PROCEDURA STAMPA MODELLI

A cura del Servizio Agenzia Lavoro — Provincia di Taranto 18
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1.1.9 Importazione FILE .ZIP Ministeriali

Passaggio Azione

In questa finestra occorre indicare:
- Riferimento (campo libero, in cui si digita il “nome” del file di
identificazione)
- File da importare (attraverso il pulsante “sfoglia” bisogna identificare il
ZIP da importare)
- Tipo tracciato (selezionare dall’elenco a tendina il tipo di tracciato da
ZIP Ministeriale)

28.

o T e |

SALYA
Chiudi

Riferimento

File da importare I stoglia... |

Tipo tracciato ITU'I_I'I j

* ALUNNI.t®t : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato per la rilevazione
anagrafica degli alunni;

o IMAIL.txt : Tracciato di uso esclusivo delle agenzie di somministrazione, per l'invio
massivo di comunicazioni obbligatorie;

« MINISTERIALE.xml : Importazione nuovo tracciato ministeriale del DM sulle
cormunicazioni obbligatorie.
I tracciati importabili sono @ unilay, unisomm, vardatore & uniurg;

« OBBLIGO FORMATIYO.txt : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato per la
rilevazione diritto & dovere all'istruzione e alla formazione (ex OBF);

# PROYIMCIALE.xml : Irmportazione tracciati progetto sintesi di comunicazioni
obbligatorie ordinarie e di somministrazione.

« ZIP MIMISTERIALE.zip : Importazione nuovo tracciato ministeriale del DM in forma
di file compresso,
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Passaggio Azione
29. Fare CLIC sulla icona “SALVA”\

LIRTES
7" chiudi
7
Riferimento Iteat_viafiu:ure,SS II
File da importare |C:“.,D|:n::ument5 and Setl - Sfoglia... | II
T (e | ZIP MINISTERIALE [zip] =] /I
% /
/
/
/
/
/

* ALUNNLtxt : Importazione di tracciato ministeriale utilizzato pgr la rilevazione
anagrafica degli alunni; /

o IMAIL.twt: Tracociato di usa esclusive delle agenzie di somrynistrazione, per l'invia
rassivo di comunicazioni obbligatorie; /

. . N
o MIMISTERIALE.xml : Importazione nuovo tracciato mlnls}erlale del DM sulle
comunicazioni obbligatorie, /
I tracciati importabili sono : unilay, unisomm, vardatore P uniurg;

* 0OBBLIGO FORMATI¥O.txt : Importazione di trau:matu:uln'nnlsterlale utilizzato per la
rilewazione diritto e dovere all'istruzione e alla fu:urmazi,:-ne (ex OBF);

¢ PROYIMCIALE.xml : Importazione tracciati pru:ugettg sintesi di comunicazioni

obbligatorie ordinarie e di sormministrazione. /
o ZIP MIMISTERIALE.zip : Importazione nuowvo tra;{:ciatl:u ministeriale del DM in forma
di file compressao, /
/
/
/
/
/
/
/
Fare CLIC su “OK” per confermare: /
Microsoft Internet Explorer x|
/
:.?/ Sei veramefite sicuro di voler salvare?
/
| 4
| (0.4 I annulla |
[
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e

Chrte T

Passaggio Azione

30. Fare CLIC sul comando “Chiudi”,

~.

Carnunicazion create:; 3

Comunicazioni errate; 1

/
/
/
/

In questa finestra viene riportato 1’esito
dell’importazione del file .zip Ministeriale. ’

Nota: qualora si verificasse la creazione di /
“Comunicazioni errate” vedere il dettaglio, ’
come indicato al passaggio 36 pag.24.

Microsoft Internet Explorer x|

' Impossibile aggiornare la pagina sgnza inviare nuovamente lg infarmagioni,
L Sceqliere Riprowva per inviare le ipformazioni
oppure Annulla per ritornare akta pagina che si cerca di visualizzare,
>

| Riprova I Annulla

: Messaggio che appare ogniqualvolta il sistema

1 richiede un REFRESH di aggiornamento dati:

: fare Clic su “Riprova” per proseguire.

1
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1.1.10 Ricerca del file .ZIP importato

Passaggio Azione
31. Fare CLIC alla voce “Elenco tracciati”.
/
%Rtesthianchi bianchitest Comunicazioni obbligatorie v. 3.13.00 CHIUDI

=

() Anagrafiche

& Comunicazioni
somministrazione

,_._‘g Comunicazioni di

avviamento
Comunicazioni
spettacolo

g Comunicazioni art.16

= ll:omunicazioni

& | Comunicazioni
consulenti
Comunicazioni
affiliafrevoca
Comunicazioni
delegafrevoca

»» Elenco tracciati

Ragione sociafe test di provad |
Tipo traccigfto ZIP MINISTERIALE [.Zip]">
Stato [TuTT! =
Data nportazione da La|
Dafh caricamento da ?.-"DEW‘ a li
piferimento [

[cerca)l

HUOWO

@:’v utilita . %rtazione Azienda Rif :rimentn Stato Tipo %:amento III
SRARaRaTaas test di : ZIP MINISTERIALE
14/05/2008 pravas zipftestld | CARICATO @ o 14/05/2008 @scﬂm
» Import tracoiati Paged L\@
®» ACcorpa imprese
a‘;.' Interoperabilita
‘ Manuali
Passaggio Azione /
32. Selezionare dall’elenco a tending il “Tipo tracciato” che si desidera visualizzare
33 Indicare la “Data di caricgmento” per effettuare una ricerca filtrata
34, Fare clic sul comando [cerca]
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%Rtesthianchi bianchitest Comunicazioni obbligatorie v. 3.13.00 CHIUDI

»» Elenco tracciati

O Anagrafiche

HUDYD
& Comunicazioni

somministrazione Ragione sociale [test di provad |
¢ | Comunicazioni di < f F
5 | Comunicazic Tipo tracciato |ZIP MINISTERIALE [zip] =]

Comunicazioni Stato ITU-l_l—l 'l

spettacolo

. - Data importazione da [ | a | |
‘] Comunicazioni art.16
= Data caricamento da [14/05/2008 | a | |
La Comunicazioni
Riferimento [

Comunicazioni
consulenti [cereal

Comunicazioni

affiliafrevoca

Comunicazioni -
delegafrevoca

L7 utilita Data Data
importazione

Azienda Riferimento Stato Tipo caricamento

» Configurazione

test di . ZIF MINISTERIALE
- 14/05/2005 testld CARICATO &= . 14/05/2005
» Elenco tracciati s proval 2Ip_tes [.zip] o

. P 1
#» Import tracciat 232

%
®» ACcorpa imprese

d“' Interoperabilita

‘ Manuali

Passaggio Azione /

~

35 Fare CLIC sull’icona “Anteprima”. (questo comando consente di vedere il dettaglio
’ delle comunicazioni create dal file .ZIP).
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1.1.11 Associazione della sede operativa indicata nel tracciato XML

Questa procedura si riferisce alla corretta associazione della S.O. con una comunicazione

obbligatoria nel cui tracciato XML importato la <sede di lavoro> non é inserita nella banca dati o
risulta essere non coincidente.

Passaggio Azione

Fare CLIC sul comando “ASSOCIA”.

36. NOTA: Tale Icona appare solo per le comunicazioni a cui ¢ risultato 1’errore di
associazione della sede operativa contenuta nel file XML.

N\

B

Chiudi

Invia selezionate - Invia tutte

Sede Stato Invio Protocollo TIPO NMOME FILE
operativa

test di prova3 BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcomok_slnocapcom.xml bianch
test di provad BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcomok_slOKcapcorm.xml bianchitest
test di provad BOZZA ASSUNZIONE Ass_wiafiore33_socapno.xml
La sede operativa indicata nel tracciato
importato, non & inserita nella banca dati. Ass_viafiore33_socomuneno.xml bianchitest <
Comunicazione di DPRLNZS4CZIF027A FFEEA R R
Page 1
Passaggio Azione
37 Fare CLIC sull’icona corrispondente alla sede operativa a cui si desidera associare la
) comunicazione.
AN
= =)
Ricerca sede operativa Chiudi ;I

Ragione sociale:

Partita Iva:

|

|
Codice fiscale: | |
Comune: |

[cerca]l

Ragione sociale Partita I¥A Codice Fiscale Indirizzo

2 via fiore,33
test di provas brnctthS0a0l1l049z TARANTO (TA)
test di provas bricttb50a01104 9z via fiore, 32 )

TARANTO (TA)
Page 1
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Passaggio Azione
33 La finestra che appare visualizza ’esito della corretta associazione con la sede
' operativa.
1

p:/ / sintesl.provincia.taranto.ik -
B

Cormunicazioni create: 1

Carnunicazian errate: 0

Passaggio

Azione /

39.

Fare clic sul comando CHIUDI
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1.1.12 Verifica delle BOZZE e loro INVIO.

Passaggio Azione
La finestra visualizza, ora, tutte le comunicazioni in stato di BOZZA visionabili
40. &
facendo clic sull’icona “anteprima” e pronte per essere inviate

Sede operativa Stato Invio Protocollo TIPO NOME FILE
test di provas BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcomok_slnocapcorm.xml bianchitest » @ IIA
test di prova3s BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcormok_slOKcapocom.xml bianchitest @ IIA
test di prova3 BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapno.xml bianchit O @ 11;\
test di provasd BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socomuneno.xml bianghitest ] @ INIA
Page 1

Passaggio Azione / I

41.

/

Se si desidera INVIARE tutte le comunicazioni in elenco: fare clic sul comandp Invia

tutte.
/

Se si desidera INVIARE wuna sola comunicazione in elenco: fare clic sull’icona IMvIA
in corrispondenza della comunicazione che si desidera INVIARE.

Se si desidera INVIARE in modo selettivo le comunicazione in elenco:

v
fare clic sul check-box corrispondente alle comunicazioni che si desiderano

INVIARE e quindi, sul comandsJnvia selezionate
\ Chiudi_

Invia selezionate -Jnvia tutte

Sede operativa Stato Invio Protocollo TIFO NOME FILE -

test di prova3 BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcomok_slnocapcorn.xml w - .;,‘ IIA
test di proval BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapcomok_slOKcapcomn . xml bian SlitE st v @ IIA
test di prova3 BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socapno.xml bianchifest O @ IIA
test di prova3 BOZZA ASSUNZIONE Ass_viafiore33_socomuneno.xml bianchitkst v @ INIA
Page 1 \/

FINE PROCEDURA: Invio comunicazioni massive.
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